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CAPITULO 1

TABLAS REFERENCIALES

1.1. Objetivos

Al terminar este capitulo el asistente o lector de este documento se encontrara en
capacidad de:

e |dentificar la necesidad de crear tablas referenciales.
e Identificar cudles son las tablas referenciales del modulo de contabilidad
e Identificar como y para que se parametrizan las tablas referenciales.

1.2. Definicion

Una tabla referencial es la que define la codificacion de la diferente informacion que se
piensa utilizar dentro de un sistema de informacion, con el fin de agilizar el trabajo de
digitalizacion en la transcripcién de mucha informacién, como por ejemplo:

Ciudades es el nombre de una tabla referencial que permite codificar el listado de
ciudades que se utilizaran en un sistema determinado, garantizando asi que todos los
usuarios utilicen el mismo codigo para determinada ciudad.

Las tablas referenciales en su mayoria se encuentran en la “tarea mantenimiento de tablas”
de cada uno de los subsistemas.

1.3. Contabilidad

1.3.1. Cuentas - PUC

En la tabla de Plan Unico de Cuentas se identifican las cuentas contables, es aqui donde
se define la estructura del PUC y las caracteristicas que tendran las cuentas imputables o
de detalle. Segun queden definidas las caracteristicas de las cuentas, cuando se ingrese la
informacidn, el sistema controlara que todos los datos lleguen completos, ya sea en los
documentos que se graban directamente a la contabilidad, como en los que llegan a través
de las diferentes interfaces.

El PUC es la tabla referencial mas importante del médulo de contabilidad, ya que a través
de esta informacion se van a obtener todos los informes auxiliares que se requieren para
el andlisis contable y para la generacidn de los balances.
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- Visualizando de Cuentas EI =] @
: Entrada de datos Campos de usuario pag.1
E Cddigo Nombre Nivel
0 CUENTAS DE PLANEACION % PRESUPUESTO 1
sl
— Alias Naturaleza [ Es Detalle Digitos Para El Siguiente Mivel 1
@ Inactive 01/01/2005
Interactua con el Modulo  Minguna Clase
Caernta HITE Modela Ik
Exige y Lleva Saldos por Centros de Costos Obliga Digitar Terceros
Adiciona Revalaciones Lleva Saldos Por Terceros
Obliga Documento a Afectar Exige Digitar El Campo Auxiliar
Lleva Saldos por Documento a Afectar Corriente Reciproca
Otra Moneda Cod Mone [1 ] PES0 COLOMBIANC Exige Digitar la Base (IWVA/RETENCION)
Med. Magnetico Tipo % Sobre la Base 0.000

Contabilidad /Bdsicos/Cuentas /Por Cédigo

Para la codificacion de datos:

Cadigo: Identificacion numérica del cddigo de la cuenta de acuerdo a la estructura
del PUC que se esté utilizando.

Nombre: Nombre de la cuenta, este nombre es el que se visualizara en las ayudas
y el que se muestra en los informes.

Nivel: El sistema asigna el nivel que le corresponde a la cuenta, de acuerdo a la
estructura del PUC.

Alias: Nombre corto de la cuenta.

Naturaleza: Se debe seleccionar D o C dependiendo si la cuenta es de naturaleza
Creédito o Débito.

Es Detalle: Se marca si la cuenta que se esta creando es la cuenta de detalle o
imputable; esto es, la cuenta que va a recibir el movimiento.

Digitos Para el Siguiente Nivel: Si la cuenta NO es detalle, el sistema pide los
digitos que va a utilizar en el siguiente nivel, esto con el fin de crear la estructura
del arbol de cuentas; si la cuenta esta marcada como detalle el sistema por defecto
coloca Cero.

Inactiva Desde: Cuando se requiere inactivar una cuenta, para que exista en el
PUC por historial pero que no se va a utilizar, se le marca el estado de inactiva y
se coloca la fecha en que se inactivo. El sistema impide el registro de movimiento
contable por esas cuentas, asi el documento se grave directamente desde
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contabilidad o a través de cualquier interface. Para las cuentas a las que se les
marca estado inactiva, se debe colocar la fecha en que se inactivo; de lo contrario
el sistema coloca por defecto la fecha en que fue adicionada la cuenta al PUC.

e Interactta con el Mddulo: Se debe seleccionar el médulo con el que va a
interactuar la cuenta. Esto son:
a) Bancos. Si la cuenta es una cuenta del banco con la que se van a registrar
salidas de dinero bien sea desde la opcion de comprobantes de egreso o de
programacion de pagos (ver manual de tesoreria).

b) Cuentas por Pagar. El sistema adiciona de forma automatica la obligacion en
el médulo de cuentas por pagar; requerido para utilizar en programacion de
pagos.

c) Cartera: El sistema adiciona de forma automatica la obligacién en el médulo
de Cuentas por Cobrar.

e Cuenta NIIF: Aplica Gnicamente para empresas con licencia para NIIF, se debe
marcar cuando se va a homologar COLGAAP con NIIF por cuenta.

e Modelo NIIF: Aplica Unicamente para empresas con licencia para NIIF, se debe
marcar cuando se va a homologar COLGAAP con NIIF por modelo contable

e EXxige y Lleva Saldos Por Centro de Costo: Se marca este parametro cuando se
requiere tener el movimiento de la cuenta por centro de costo, el sistema en el
momento de guardar la informacion solicita el centro de costo que se va a afectar.
A nivel de salidas, se pueden obtener informes auxiliares y balances por centro de
costo de las cuentas que se marcaron. (Solo para las cuentas de detalle)

¢ Adiciona Relevaciones: plica Unicamente para empresas con licencia para NIIF,
se debe marcar cuando se requiere adicionar las revelaciones por cuenta contable.

e Obliga Digitar Terceros: Cuando se requiere que el sistema lleve la informacion
a nivel de auxiliares por tercero se marca esta cuenta; es obligatorio para las
cuentas que interactdan con el médulo de bancos y con el médulo de cuentas por
pagar. (Solo para las cuentas de detalle)

e Lleva Saldos Por Tercero: Cuando se requiere obtener la informacion a nivel de
balance por tercero se debe marcar esta opcion; para poder marcar esta opcion es
indispensable que este marcada la opcion Obliga Digitar Tercero. (Solo para las
cuentas de detalle)

e Obliga Documento a Afectar: Se debe marcar cuando se requiere controlar por
documento es obligatorio para las cuentas que tienen interface con el médulo de
cuentas por pagar; si se marca esta opcion se obtendran informes contables a nivel
de auxiliares por documento a afectar. (Solo para las cuentas de detalle)

e Lleva Saldos Por Documento a Afectar: Si se requiere obtener balances por
cuenta a afectar; para marcar este parametro es indispensable que el parametro de
Obliga documento a afectar este marcado. (Solo para las cuentas de detalle)

e Exige Digitar EI Campo Auxiliar: El campo auxiliar sirve para guardar un dato
adicional en un cuenta en el momento que se esta ingresando el movimiento a la
misma; NO debe marcarse este parametro para las cuentas que se utilizan en
procesos automaticos como son los cierres, depreciacion, ajustes por inflacion y
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cuentas que generen la informacion a contabilidad a través de una interface. (Solo
para las cuentas de detalle)

e Corriente: Se marca si la cuenta es del pasivo o activo corriente, si corresponde
al no corriente; no debe marcarse. (Solo para las cuentas de detalle)

e Reciproca: Aplica para empresas del Estado que reportan las reciprocas.

e Otra Moneda: Se debe marcar las cuentas de detalle si corresponde el movimiento
a la moneda local PE o a la moneda extranjera DO; es indispensable marcar este
parametro ya que de ellos dependen los informes de balance moneda extranjera y
moneda local. (Solo para las cuentas de detalle)

e Cod Mone: Al marcar el pardmetro anterior el sistema activa el campo para
seleccionar el codigo de la moneda que se va a utilizar. (Solo para las cuentas de
detalle)

e Exige Digitar la Base (IVA/RETENCION): Si la cuenta que se esta
parametrizando corresponde a una cuenta de impuestos de IVA, Renta e ICA; es
indispensable marcar este parametro; el objetivo es poder guardar el dato de la
base para los diferentes informes fiscales que se requieren. Si los porcentajes que
se van a utilizar son diferentes, se debe crear una cuenta por cada porcentaje. (Solo
para las cuentas de detalle)

e 9% sobre la base: Se debe colocar el porcentaje que va a controlar la cuenta; es
importante recordar que esta en términos de porcentaje, de tal forma que los
impuestos de ICA no se deben colocar en miles como los reporta el distrito. (Solo
para las cuentas de detalle)

e Med. Magnético y Tipo: Ya no aplican en una proxima version estos campos no
saldran en la ventana de adicion de cuentas.

1.3.2. Distribucién de cuentas

El sistema permite distribuir el valor de una cuenta en varios centros de costo, asignando
un valor proporcional y controlando que la sumatoria de estos no supere el 100%. Esa
funcionalidad optimiza el ingreso de informacién al sistema por parte del usuario.
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€: Adicién de Distri. Porcentual de CuentasXC.C. ==

Entrada de datos

Cuentas: |E|

it Descripcion:
EI Pocentaje Acumulado:
Pocentaje a Distribuir:

= Costos Porcentaje -
0.00

Contabilidad /Basicos /Distribucion de cuentas/Por Codigo de cuenta

Para la codificacién de datos:

e Cuentas: Seleccionar la cuenta del PUC, el sistema solo muestra las que tienen
marcada la condicion que llevan saldos por centro y sub-centro de costo.

e Descripcion: Breve descripcion de para que aplica esta distribucion.

e C Costo Porcentaje: Seleccionar el centro y sub centro de costo al que se le va a
asignar la distribucion.

e Porcentaje de distribucion: Porcentaje que se va a distribuir a ese centro de costo
del valor de la cuenta.

e Porcentaje Acumulado: El sistema va mostrando el valor de porcentaje que se va
cargando. Este porcentaje debe llegar a 100%

1.3.3. Agrupar cuentas

En esta tabla se configuran las cuentas que se requieren para informes fiscales; se debe
crear un agrupamiento de cuentas dependiendo del tipo de informacién que se quiera
obtener. Por ejemplo, se requiere un agrupamiento para los certificados de retencion de
IVA; en ese caso se deben relacionar todas las cuentas de retencién de IVA que sé que
requieren para poder generar el certificado.
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¥ Visualizando de Agrupamiento de cuentas [r=|[-@ I
Entrada de datos ‘
CFIBE]
Agrupa Cuentas Para VA Cédigo del Agrupamiento '°

Descripcion del Agrupamiento DECLARACION DE VA

Cddigo Cuenta Nombre Cuenta -
4295950101 Reposicion de cheques

il 4295950102 Reposicion de carnet

—4295950103 Constancia y certificaciones

[ 4205950104 Comisiones

—4295950106 Otros gravados

m

<[ m »

Contabilidad /Basicos /Agrupar cuentas/ Por Nombre de Grupo.

Para la codificacion se almacena los siguientes datos:

e Agrupar cuentas para: Seleccionar para que se requiere agrupar las cuentas. De
esta seleccion depende por cual opcidn se van a obtener los informes de anexos
fiscales.

e Codigo de Agrupamiento: Asignar un cddigo significativo para el agrupamiento
que se esta adicionando.

e Descripcion del Agrupamiento: Breve descripcion del agrupamiento de cuentas.

e Cddigo cuenta: Seleccionar las cuentas de donde el sistema extraera la
informacidn para ese agrupamiento.

e Nombre Cuenta: El sistema muestra el nombre de la cuenta seleccionado, este
nombre corresponde al dato registrado en el plan de cuentas.

1.3.4 Cuentas a Ajustar

En esta tabla se definen las cuentas que se ajustan por diferencia en cambio; si la cuenta
no se encuentra parametrizada en esta tabla, cuando se corra el proceso de ajustes por
diferencial cambiario, el sistema no generara el movimiento contable.
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o Editando en Tabla de ajuste de cuentas EI =] @

Entrada de datos ‘
&[]

| Ajuste por Diferencial Cambiario

Al Efectuar los Ajustes de la Cuenta [ 55q1p 1DEL EXTERIOR EN EUROS
Debite la Cuenta [ 530525 ] DIFEREMCIA EN CAMBIO |Z|
Acredite |a Cuenta | [ 221010 ] DEL EXTERIOR EN EUROS [=]

Si ajusta por diferencial cambiario y el valor es negativo afecte las siguientes cuentas:
Debite la Cuenta [Z221010 ] DEL EXTERIOR EN EUROS |Z|
Acredite la Cuenta | [ 421020 1 DIFERENCI& EN CAMBIO E

Afecta los Subniveles de la Cuenta
Ajuste | yingung E|

Contabilidad / Basicos / Cuenta a Ajustar/General

Para la codificacion se almacenan los siguientes datos:

e Ajuste por diferencia en cambio: Se marca esta opcion para que el sistema
habilite todos los campos del formulario.

e Al efectuar los ajustes de la cuenta: Se selecciona la cuenta a ajustar.

e Debite la cuenta: Seleccionar la cuenta que se debita cuando se genere el ajuste
por diferencia en cambio cuando este sea positivo; esta cuenta debe ser de detalle.

e Acredite la cuenta: Seleccionar la cuenta que se acredita cuando se genere el
ajuste por diferencia en cambio cuando este sea positivo; esta cuenta debe ser de
detalle.

e Debite la cuenta: Seleccionar la cuenta que se debita cuando se genere el ajuste
por diferencia en cambio cuando este sea positivo; esta cuenta debe ser de detalle.

e Acredite la cuenta: Seleccionar la cuenta que se acredita cuando se genere el
ajuste por diferencia en cambio cuando este sea positivo; esta cuenta debe ser de
detalle

e Afecta los subniveles de la cuenta: Si la cuenta de ajuste que se selecciond en la
primera opcidn es una cuenta mayor, se debe marcar para que afecte las
subcuentas que estan en los niveles dependientes de ella.

e Ajuste: Seleccionar el ajuste que se va a realizar, por aplicacion a la norma actual,
se aplican los ajustes sobre los saldos iniciales del periodo; sin embargo, el sistema
estd preparado para realizar los ajustes por inflacion sobre el movimiento del
periodo.
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1.3.4. Contabilizacion Automatica — Modelos

El sistema SOLIN permite en su modulo de contabilidad, crear modelos de contable
automaticos, se debe definir que cuentas, tercero, documento, centro y subcentro que se
van a afectar. Estos modelos se utilizan para que se ejecuten en un periodo especifico
durante una cantidad de tiempo definida.

& Visualizando de Modelo Contabilizacién =]
E Caodigo 11P023 Nombre [MPUESTO PREDIAL HOGAR INFANTIL
=
Terceros ][ Centros de Costo ]

[ Codigo de clasificacion ] “IMPUESTO PREDIAL HOGAI

[Descripcion del documento] "IMPUESTO PREDIAL HOGAI
Cuenta Concepto Nat % CentroSubcel
73151501 IMPUESTO PREDIAL HOGAR INFAD 100.00 110 200
17050115 IMPUESTO PREDIAL HOGAR INFAC 100.00 110 200

Contabilidad /Contabilizacion Automatica/Modelos/Por cédigo modelo

Para la codificacion se almacenan los siguientes datos:

e Cadigo: Asignar un codigo al modelo de contabilizacién automatica.

e Nombre: Breve descripcion del modelo de contabilizacion automatica.

e Documentos: Al pulsar el botdn, el sistema muestra los datos para seleccionar el
documento. Si se va a utilizar documento a afectar se debe digitar ese dato.
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onoreRDos |-

% CentroSubcel

ICuenta Concepto Nat
73151501 IMPUESTO PREDIAL HOGAR INFAD 100.00 110 200
17050115 IMPUESTO PREDIAL HOGAR INFAC 100.00 110 200

Terceros: Al pulsar este botdn, el sistema permite seleccionar el tercero que va a

[}
afectar este documento.

a

=

a [ 890501434 ] ALCALDIA SAN JOSE DE CUJ|

ICuenta Concepto Nat % CentroSubcel
_73151501 IMPUESTO PREDIAL HOGAR INFAD 100.00 110 200
| 17050115 IMPUESTO PREDIAL HOGAR INFAC 100.00 110 200
e Centros de costo: Al pulsar este botdn, el sistema permite digitar el centro y sub-

centro de costo que afecta el documento.
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__ Subcentro de Costo |
Aceptar |
Cuenta Concepto Nat % CentroSubcel
73151501 IMPUESTO PREDIAL HOGAR INFAD 100.00 110 200
17050115 IMPUESTO PREDIAL HOGAR INFAC 100.00 110 200

1.3.5. Contabilizacion automatica - Programacion

En la programacion de los modelos automaticos, se define la periodicidad, el monto que
se requiere aplicar y si este valor va a controlar saldo. Ejemplo un arrendamiento requiere
tener periodicidad, monto y no controla saldo. Pero, si es el pago de un seguro o un
leasing, en este caso se controla el monto para que el sistema pare el proceso cuando este
se alcance.

Egtrada de datos

Contabilidad/Basicos /Contabilizacion Automatica/Programacion/Por codigo de programacion.
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Para la codificacion se almacenaran los datos:

e Codigo: Asignar un codigo al modelo de contabilizacion automaética.

e Nombre: Breve descripcion del modelo de contabilizacion automatica.

e Cadigo del Modelo: Seleccionar el modelo de contabilizacion automatica que se
debe haber creado previamente.

e Fecha de Inicio: Digitar la fecha en que se requiere el sistema empiece a generar
el documento contable.

e Centro de Costos: Si alguna de las cuentas parametrizadas lleva control de saldos
por centro de costo y se requiere que este sera fijo, se digita el cddigo del centro
de costos con el que se requiere almacenar el documento.

e Terceros: Si alguna de las cuentas parametrizadas lleva control de saldos por
tercero y se requiere que este serd fijo, se digita el cdigo del centro de costos con
el que se requiere almacenar el documento

e Cada cuantos meses: Digitar la periodicidad si se digita 1 el sistema genera el
documento una vez al mes, si digita 2 el sistema generara el documento cada 2
meses.

e Dias del mes: Seleccionar en que dia del mes requiere que el sistema genere el
documento.

e Valor base: Digitar el valor por el cual el sistema genera el documento en la
periodicidad y dia definidos. Ejemplo si es un leasing por $200.000.000 y
mensualmente se amortizara $2.000.000 en este campo se debe digitar 2.000.000.

e Lleva control por total acumulado: Al marcar esta opcion el sistema habilita el
campo del valor de control; es decir, el monto tope para que el sistema finalice la
generacion del documento.

e Valor de control para el acumulado: Digitar el valor tope o acumulado del
documento. Ejemplo si es un leasing por $200.000.000 en este campo se debe
digitar 200.000.000.

e Valor total acumulado: Este dato el sistema lo carga automaticamente y va
incrementandose cada vez que se genera el documento por la programacion
automética. Si el documento es anulado, el sistema disminuye el valor total
acumulado.

e Proceso Activo: Debe estar marcado para que el sistema genere el documento, si
a pesar de no haber concluido o llegado hasta el valor de control y se requiere
parar el proceso, solo se debe quitar la marca de activo.

e Ver historial: El sistema muestra los documentos generados de esa programacion.
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CAPITULO 2

TABLAS DE MOVIMIENTO

2.1. Objetivos

Al terminar este capitulo el asistente o lector de este documento se encontrara en
capacidad de:

e Ver el impacto de la parametrizacion de las tablas referenciales.

e Capturar los documentos contables.

¢ Identificar la informacion que carga el sistema cada vez que se realiza un documento
contable.

2.2. Definicién

Las tablas de movimientos son las encargadas de capturar todas las transacciones; ademas
de enviar la informacion a los diferentes mddulos afectando de forma directa la
informacién de cada uno.

Con la informacidn capturada en las tablas de movimiento se pueden obtener los informes
auxiliares, informes financieros, formatos de ley y la generacion de los diferentes archivos
bien sea impreso o archivos planos para ser enviados a los entes de control.

2.3. Documentos de Contabilidad:

2.3.1. Antecedentes.

Un documento sirve como soporte para el ingreso de cualquier movimiento que requiera
el area de contabilidad; debido a que el sistema SOLIN es un sistema integrado, mucha
de la informacion que llega a contabilidad se origina en los médulos de tesoreria y
compras. Asi que todo documento que afecte la contabilidad llega a este mddulo.

2.3.2. Ingreso de movimiento contable en el Sistema (SOLIN).

2.3.2.1. Datos Previos

Para el ingreso de un documento contable en el sistema se deben tener algunos datos para
poder realizar la operacion.
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Debe estar definido la causa que origina este documento, ejemplo un ajuste.
Identificar el Nit del tercero al que se va a mover.

Debe existir el PUC completamente parametrizado.

Debe estar activo el periodo.

2.3.2.2 Datos Generales

La captura del documento contable, se divide en dos partes; la parte superior contiene los
datos del codigo y nimero de documento, la fecha del documento, descripcion, valor de
control. La parte inferior o detalle, contiene las cuentas que se van a afectar, el tercero,
centro de costo naturaleza del movimiento y el valor de cada uno de los registros. El
sistema NO permite grabar documentos que se encuentren descuadrados.

& Visualizando de Movimiento contable periodo: 2 [~ |]
Entrada de datos Campos de usuario pag.1 ‘
—t Documento [ 00073893 Fecha 12/02/2015 Fecha Banco 12/02/2015 Clasificacion
fi=h
Concepto  ANULADO Debitos
4 - 0.00
— Tasa 0.00 0 Creditos 4o
WS Valor 0.00 0 Diferencia
0.00
B
&
ITipo AsCuenta Tercero C.Costos Ctro ptal DescripcitDoc. Afectar Nat.  Valor O.M. -
N 23651501 88211939 201001 ANULADC 2694 O 0.00
N 42503504 88211939 201008 ANULADC 2694 C 0.00
N 264520 88211939 201001 ANULADC 2694 D 0.00
N 264520 88211939 201001 ANULADC 2694 D 0.00|7

Contabilidad / Mantenimiento Documentos / Mant. Movimiento / Documentos Contabilidad

Los datos que se capturan en la cabecera del documento son:

e Documento: En este campo se selecciona el codigo del documento que se va a
utilizar para grabar los datos del registro contable. Si el documento tiene
numeracion automatica el sistema asigna el namero que le corresponde; pero si el
documento no tiene la numeracion automatica, el sistema permite digitar el
numero en el campo. El sistema valido que el codigo y nimero del documento no
existan en el afio fiscal en el que se esta trabajando.

e Fecha: El sistema muestra la fecha del documento, la fecha que trae es la misma
fecha que se digito cuando ingreso al moédulo; sin embargo, esta fecha se puede
modificar cambiando el dia del documento, NO se puede modificar el mes
(periodo) ni el afio.
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e Fecha banco: Este dato se utiliza para digitar la fecha real en que entra el
documento al banco con el objetivo de poder cruzarlos en la conciliacion bancaria.
Aplica para documentos como consignaciones, notas débito y notas crédito.

o Clasificacion: Dejar siempre en vacio.

e Concepto: Se registra la descripcion general del documento.

e Tasa: Se registra la tasa de cambio, siempre y cuando se vaya a grabar el
documento en una moneda diferente a pesos colombianos; en esos casos el sistema
requiere del valor de la tasa de cambio.

e Valor: En este campo se debe digitar el valor del documento; el sistema controla
que la suma de los débitos y la suma de los créditos cuadren con el valor que se
digita en este campo. Si cuando se va a grabar el documento se desconoce el valor;
se puede dejar el valor en cero, registrar las cuentas con sus respectivos
movimientos y al final digitar este dato.

e Débitos y Créditos: Este dato no es manipulado por el usuario, a medida que se
va registrando cada transaccion el sistema va sumando al débito o al crédito el
valor digitado, segun la naturaleza del movimiento.

e Diferencia: El sistema en este campo muestra la diferencia que existe entre
débitos y créditos con respecto al campo valor. Para poder almacenar el
documento la diferencia siempre debe ser cero.

Los datos que se capturan en el detalle del documento son:

e Tipo Asiento: Siempre debe ir en N.

e Cuenta: Se selecciona la cuenta contable (debe existir en el PUC). El sistema solo
muestra las cuentas que son imputables o de detalle.

e Tercero: Si la cuenta tiene el parametro en el PUC que debe solicitar tercero, se
debe seleccionar el tercero que se va utilizar en ese registro contable.

e Centros de Costo: Si la cuenta que se selecciono tiene el parametro en el PUC que
Ileva saldos por centro de costo, se debe seleccionar el centro de costo que se va
a afectar.

e Descripcion: El sistema en este campo muestra el dato que se digitd en el concepto
de la cabecera; si se requiere cambiarlo, se puede modificar.

e Doc. Afectar: Si la cuenta que se selecciono tiene el pardmetro de interface con el
maodulo de cuentas por pagar, en este campo se muestra todas las obligaciones por
pagar que tiene el proveedor, la fecha y el valor de la misma.

e Naturaleza: Se selecciona la naturaleza del movimiento D (débito), C (crédito).

e Valor: Valor del movimiento que se esta registrando. El sistema controla que la
suma de los débitos y los créditos sean iguales; si no cumple esta condicion el
sistema no deja grabar el documento.

e Base R.F: Si se le marco a la cuenta en el PUC que solicita base para impuestos,
el sistema solicita el valor de la base y guarda el dato de dicha base en este campo.

2.3.2.3. Importar/Reversar Documentos
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Esta utilidad del modulo de contabilidad, permite por la opcion de documentos de
contabilidad importar o reversar un documento que ya existe. Si se selecciona importar,
el sistema carga el documento origen con todos sus datos como existen y permite grabarlo
con un nuevo namero en el periodo en el que se esté grabando la informacion. Esta
importacion de documento NO elimina o borra el documento original, solo lo trae los

datos para reutilizarlos en otro documento.

Si selecciono la opcidn de reversar, el sistema trae el documento sobre el que se esta
basando pero con las transacciones contrarias, esto es; los movimientos débito los trae
como creditos y viceversa; inclusive el sistema coloca en la descripcion del documento y

de los registros la palabra REVERSION.

& Visualizando de Movimiento contable periodo: 2 == |@I
Entrada de datos l Campos de usuario pag.1 i‘
Documento [can 00073893 Fecha 12/02/2015 FechaBanco 12/02/2015 Clasificacion
() Foct
Concepto  ANULADO Débitos
Créditos &
Tasa 0.00 0 0
0 R
W Valor 0.00 o Diferencia
0.00
h
]
ITipo AsCuenta Tercero C.Costos Ctro ptal DescripcidDoc. Afectar Nat.  Valor O.M. -
N 23651501 88211939 201001 ANULADC 2694 C 0.00
N 42503504 88211939 201008 ANULADC 2694 C 0.00
N 264520 88211939 201001 ANULADC 2694 D 0.00
N 264520 88211939 201001 ANULADC 2694 D 0.00|7
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Al dar clic sobre el boton de Importar/Reversar documentos, el sistema permite al usuario

seleccionar que documento desea importar o reversar.

(" Importar y/o reversar documento

Importar

Digite Afio a Importar 2015
Documento Base

[=]

Seleccione un tipo de documento y digite el
numero de un documento que exista para
importar o reversar.

v Aceptar ] [ +J] Abandonar J

Los datos que se capturan son:
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e Documento Base: Se selecciona el tipo de documento que se va a reversar o

importar.

e Numero: En el campo que se encuentra al frente del documento, se digita el
namero del documento que se va a importar, es indispensable que este documento

exista.

Al dar clic sobre el boton Aceptar, el sistema llena la ventana de Documentos de
contabilidad, con los datos del documento que se selecciond; si se requiere se modifica
los datos que se necesiten y el sistema guarda el documento en el periodo que se esta
trabajando. El sistema realiza los mismos controles de datos del documento como: que

este cuadrado los débitos y créditos y que las cuentas tengan la informacion completa de
acuerdo a los parametros definidos el en PUC.

2.3.2.4. Modelos de Documentos Predefinidos

Otra de las ventajas que tiene el sistema es la creacién de modelos contables; estos
modelos permiten el ingreso de documentos a la contabilidad de una forma sencilla y son
los que usa el area de tesoreria en su proceso de captura de ingresos.

& Visualizando de Movimiento contable periodo: o= @
| Entrada de datos Campos de usuario pag.1 ‘
D Documento [cax . | 00073893 Fecha 12/02/2015 FechaBanco 12/02/2015 Clasificacion
sy o
Concepto  ANULADO Débitos
s | N 0.00
Tasa 0.00 0 Créditos o
) Valor 0.00 0 Diferencia
\ 0.00
=)
ITipo AsCuenta Tercero C.Costos Ctro ptal DescripcidDoc. Afectar Nat.  Valor O.M. -
N 23651501 88211939 201001 ANULADC 2694 O 0.00
N 42503504 88211939 201008 ANULADC 2694 G 0.00
N 264520 88211939 201001 ANULADC 2694 D 0.00
N 264520 88211939 201001 ANULADC 2694 D 0.00|~

Contabilidad /Documentos / Mantenimiento Documentos / Mant. Movimiento/Documentos Contabilidad
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Este boton permite llamar un modelo que ya existe o adicionar uno. Cuando se quiere
adicionar un modelo, se registra el documento contable como si este se fuera a grabar en
contabilidad; pero NO se da clic en el botdn de grabar, sino se da clic en el boton de
Modelos de documentos predefinidos.

2.3.2.4.1 Adicionar un modelo predefinido

El primer paso que se debe realizar para poder adicionar un modelo es en la ventana de
captura de movimiento, registrar el documento que se va a dejar como un modelo
predefinido.

#; Adicién de Movimiento contable periodo: 2 = |=(=] @
‘ Entrada de datos Campos de usuario pag.1 ‘
:
= Documento | [ caa v Fecha 28/02/2015 | FechaBanco 28/02/2015 Clasificacion
A J Ty
= Concepto | Contabilizamos orden de Giro No. 064479 Débitos
e &di
D Tasa 0.00 0 Créditos S0
) g valor 41,540.00 ! Diferencia
0.00
Cuenta: tos Ejer Ant primer nivel Epss Naturaleza: D
Tercero : ESE SALUD PEREIRA
@ C.Costos: EPSS- CORRENTE- PAMPLONA
ITipo As<Cuenta Tercero C.Costos Ctro ptal DescripciDoc. Afectar Nat.  Valor O.M. -~
| [ L220cco T’mnnnﬂnm 201001 Eactura N CEVA2171 o nnni
H el — S— Ji
N 53650103 816005003 201011 ContabilizCFV92171 D 0.00

Contabilidad / Documentos/ Mantenimiento Documentos / Mant. Movimiento/Documentos Contabilidad

Al tener listo el documento contable que se desea dejar como un modelo predefinido; se
da clic sobre el boton “Modelos de Documentos Predefinidos” y el sistema empieza a
solicitar la informacion para adicionar el modelo.

“‘ Medelos de documentos predefinidos El £

Tipos de modelos Descripcion Tipo Modelo
COMNSIGNA E Tipo de modelo:  COMSIGNA CONSIGNA

BBTA ~ | Cédigo modelo: Cadigo Operacion:

NDBTA L]
NCBTA Descripcion Modelo

NDTEQ o
NDBCOL
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Si ya existen otros modelos, el sistema muestra los modelos que se han adicionado. Si se
va a adiciona un nuevo modelo, se da clic sobre el boton “Crear” para poder registrar la
informacién. El sistema permite adicionar un tipo de modelo y a ese tipo de modelo se le
asocian los diferentes modelos que se requiere; por ejemplo: Se adiciona un tipo de
modelo denominado CONSIGNA y a ese tipo de modelo se le asocian las consignaciones
de los diferentes bancos.

G‘Modelosdedocumentospredeﬁnidos E\ 3
Tipos de modelos Descripcion Tipo Modelo
CONSIGNA [~] Tipo de modeto: | CONSIGNA CONSIGNA

BBTA ~ | Cédigo modelo: BOGOTA il L

NDBTA [=]
NMCBTA Descripcién Modelo

NDTEQ COMNSIGNACIONES BANCO EIOGOT.J'-‘JI &
NMDBCOL

Los datos que se capturan son:

e Tipo de modelos: Se digita el codigo para el tipo de modelo; este dato debe ser
significativo para el usuario.

e Descripcion Tipo de Modelo: Se digita una descripcién corta del tipo de modelo
que se esta adicionando.

e Cddigo modelo: Este codigo corresponde al modelo que se quiere predefinir con
los datos previamente capturados.

e (Codigo Operacion: Seleccionar si el modelo afecta al banco en operaciones de
ingresos o egresos (ver manual de tesoreria)

e Descripcion Modelo: Descripcidn corta del modelo que se esta adicionando.

Después de ingresar la informacién, se da clic sobre el boton crear y el sistema adiciona
el tipo de modelo y el modelo. Cuando se adiciona un modelo predefinido a un tipo de
modelo que ya existe, se debe seleccionar el tipo de modelo; el sistema muestra los

modelos que ya tiene asociado y en ese caso solo hay que digitar los datos de codigo de
modelo y descripcion.

2.3.2.4.1 Traer un modelo predefinido

Estos modelos predefinidos se pueden utilizar en el médulo de tesoreria (ver manual de
tesoreria) y en la captura de movimiento contable desde el médulo de contabilidad. Para
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utilizar un “modelo predefinido”; se ingresa por la opcion de documentos de contabilidad
y se da clic sobre el boton “modelos de documentos predefinidos”, el sistema muestra los
tipos de modelo que existen, se selecciona el tipo de modelo y de los modelos asociados

se selecciona el modelo.

ﬁ'Modelosdedocumentospredefinidos EI £3
Tipos de modelos Descripcion Tipo Modelo
CONSIGNA E| Tipo de modelo:  CONSIGNA CONSIGMA

BETA ~ | Cédigo modelo: BOGOTA ol AL

NDBTA [=]
MCBTA Descripcion Modelo

NDTEQ COMSIGNACIONES BANCO BOGOTA -
MDBCOL

En esta ventana, solo se da clic sobre el botdn traer y el sistema solicita los datos que
requiere para poder guardar el documento con el modelo seleccionado.

@ Adicién de Movimiento contable periodo:

1 Tl

Documento
=
Concepto
@ Tasa
Valor
Tipo AsCuenta

Entrada de datos

= || =

Campos de usuario pag.1

|Z| Fecha 12/01/2015 | Fecha Banco 18/01/2015 Clasificacion
Debitos
- = 0.00
&' Modelos Predefinidos @ Creditos

0.00
Valor 0.00 Diferencia

0.00
Descripcion | CONSIGNACION BANCARLY
Tercero |Z|
Centro Costo |Z|
Centro Ptal. |z|
LEEIED [=] | Nat  valor o,
Cod. Pto. [=]

w Aceptar

Los datos que se capturan son:
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e Valor: Se digita el valor del documento.

e Descripcion: Se digita la descripcion de documento que se esta adicionando con

el modelo.

e Centro ptal: Seleccionar el centro de costo de presupuesto. (Solo para

instalaciones con el sistema de presupuesto estatal).

e Recurso: Seleccionar fuente de recurso. (Solo para instalaciones con el sistema

de presupuesto estatal).

e Cod. Pto: Seleccionar codigo presupuesto. (Solo para instalaciones con el sistema

de presupuesto estatal).

Al dar clic en el boton aceptar el sistema trae los datos del modelo predefinido, con los

datos de valor y descripcion modificados por los que se digitaron.

€ Adicién de Movimiento contable periodo: 1

Entrada de datos

Campos de usuario pag.1

.E Documento |E| Fecha 18/01/2015 | Fecha Banco 18/01/2015 |Clasificacion

=1 L

— Concepto | CONSIGNACION BANCARLA Debitos .00
@ Tasa 0.00 0 Creditos

. 0 0.00

Valor 0.00 0 Diferencia
0.00
Tipo AsCuenta Tercera C.Costos Ctro ptal DescripciiDoc. Afectar  MNat. Valor O.M. -

[l E ]

2.3.2.5. Buscar

El sistema cuenta con una funcionalidad, que le permite al usuario buscar un registro
dentro de un documento. Esta utilidad facilita al usuario encontrar un dato en documentos

que tienen un volumen alto de registros.

Al dar clic sobre el boton buscar, el sistema muestra una ventana emergente (la ubica en

la parte superior izquierda).

En el campo el usuario puede digitar:

El cddigo de la cuenta si es lo que desea buscar.

El codigo del tercero si ese es el dato que desea buscar.

El valor que desea buscar.
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Después de digitar el dato que se desea buscar, se da clic sobre el boton “Find” como se
muestra en la imagen.

o)

ﬁ" Buscar @

201011

Registro

/| Buscar desde el primer registro

—

El sistema busca el dato en todos los registros del detalle y se ubica en la primera
coincidencia, al frente del boton registro el sistema muestra el nimero del registro donde
encontro la coincidencia; al pulsar nuevamente el boton “Find next” el sistema busca la

siguiente coincidencia. Cada vez que encuentra un registro el sistema lo resalta con
amarillo y va desplazandose hacia abajo.

& Visualizando de Movimiento contable periodo: 1 (= I >
Entrada de datos Campos de usuario pag.1
E| Documento |cap 00073338 Fecha 28/01/2015  Fecha Banco 25/01/2015 Clasificacion
@ Concepto Contabilizamos orden de Giro No. 064072 Debitos -
Tasa 0.00 -
A “‘ Buscar @ 0.00
Valor 3,483,185.00
201011 .00
B Registro 151
/| Buscar desde el primer registro
Tipo AsCuenta Tercero C.Costos Ctro ptal DescripciiDoc. Afectar  MNat.  Valor O.M.
M 7420010401 890501019 201011 Contabiliz 11334719 D 0.00
M 7420010101 890501019 201011 Contabiliz 11333187 D 0.00
M 7420010101 290501019 201011 Contabiliz061732115 D 0.00
M 7420010101 890501019 201017 Contabiliz 11332165 D 0.00

En la imagen anterior muestra la ubicacion del boton buscar, y como va el sistema
ubicando el registro dentro del detalle del documento.

Manual Médulo de Contabilidad - JUNIO DEL 2015
Sistemas Integrales Ltda.




Sistemas Integrales Ltda. C é d i g 0

Manual Médulo de MDUO005

5 & INERP
GeneramosCalidad

Contabilidad Version 4.0

CAPITULO 3

CIERRES

3.1. Objetivos
Al terminar este capitulo el asistente o lector de este documento estara en capacidad de:

o Identificar los procesos de cierre del modulo de contabilidad.
e Entender que hace cada uno de los procesos de cierre.
e Realizar los procesos cuando se requiere.

3.2. Definicién

Los procesos de cierre son los que bloquen la informacion de contabilidad en un periodo
de dias 0 meses, segun sea requerido, para que no se pueda modificar desde el médulo o
desde los modulos que envian informacion. Los cierres de fin de afio fiscal, permiten
generar los documentos contables que cruzan tanto cuentas como terceros para dejarlos
listos entre un afio a otro.

3.3. Ailo — cuentas a cero

Este proceso esta disefiado para dejar las cuentas de ingresos, costos y gastos en cero; en
el periodo de cierre o periodo 13. Cuando se corre este proceso, el sistema genera un
documento contable en el periodo de cierre cancelando las cuentas (débito o crédito) y
cruzandolas con la cuenta de cierre.

“‘ Cierre de afio 23

Fecha Para El Cierre [l 20

Cerrar en Documento El 1

Cerrar En La Cuenta

Entre

v Aceptar

El Las Cuentas Que Se Encuentren

¥ [=]

Contabilidad /Procesos /Procesos Predefinidos /Cierres /Afio-cuentas a cero
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Datos a tener en cuenta:

e Fecha de Cierre: El sistema deja la fecha de ingreso en este caso el 31 de
diciembre del periodo fiscal que se esta cerrando.

e Cerrar en Documento: Seleccionar el documento donde va a quedar guardado el
cierro de las cuentas. En el campo siguiente el sistema trae el ndmero del
documento, siempre y cuando éste tenga el parametro de auto numerar; si no tiene
activo este parametro, en este campo se digita el niUmero con el que va a quedar
guardado el documento en contabilidad.

e Cerrar en la cuenta: Seleccionar la cuenta de cierre, el sistema contra esta cuenta
cruzara los saldos de las cuentas a cerrar y en esa cuenta dejara el saldo, para que
después este se pueda trasladar a las cuentas de patrimonio.

e Las cuentas que se encuentran entre: Seleccionar la cuenta inicial y la cuenta
final para correr el proceso de cierre; el sistema toma los saldos de las cuentas
seleccionadas y les cruza el débito o crédito segun corresponda. En este paso el
sistema evalua que se cumplan todas las caracteristicas de las cuentas.

Finalizado el proceso de cierre el sistema arroja la ventana de resultados, en ella
reporta mensajes de error, advertencia o en caso de un resultado satisfactorio muestra
el documento adicionado. Los mensajes de error y advertencia se dan por
inconsistencias en los datos esto generalmente sucede por el cambio de parametros en
las cuentas.

Si el mensaje que arroja el sistema es que la cuenta pide tercero, o centro de costo y
no lo tiene; primero se debe evaluar si la cuenta debe tener o no ese parametro,
después con ayuda del administrador del sistema se ubica el o los documentos al que
les falte el dato, se ingresa el dato, se recalcula la informacion del periodo y se vuelve
a correr el cierre.

3.4. Ailo — cuentas de retencidén

Este proceso se corre en el periodo 13 o periodo de cierre; aqui se cierran los terceros de
las cuentas de retencion y los saldos que quedan en los terceros se trasladan al tercero de
la administracion de impuestos. El objetivo es que al trasladar los saldos de un afio a otro,
no se trasladen esos terceros sino el tercero de la administracion de impuestos y cuando
se cancele la cuenta de la retencion en el periodo de enero de la siguiente vigencia, quede
cruzado el saldo de la cuenta y ese tercero.

No se puede correr este proceso en el periodo 12 o de diciembre porque, la informacién
para certificados de retencion quedaria alterada.
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Como este documento solo registra transacciones entre terceros, los saldos de las cuentas
que se ven afectadas, el balance siempre muestra el mismo saldo.

ﬁ' Cierre de cuentas de retencidn 126

Fecha Para El Cierre [ 000A0EE

Cerrar en Documento El i

Cerrar con Tercero: El Las Cuentas GQue Se Encuentren

Entre El Y El

o ssep

Contabilidad /Procesos /Procesos Predefinidos /Cierres /Afio-cuentas retencion

Datos a tener en cuenta:

e Fecha Para EI Cierre: Trae la fecha de ingreso al médulo, como es un proceso
de cierre que se corre en el periodo 13, el sistema muestra el Gltimo dia del afio.

e Cerrar en Documento: Seleccionar el documento donde se va a registrar el cierre,
si el documento tiene el pardmetro de auto numera, trae el nimero que le
corresponde; si no tiene ese parametro se debe digitar en el campo el nimero del
documento.

e Cerrar con Tercero: Seleccionar el tercero en el que quedaré el saldo de la cuenta.

e Las cuentas que se encuentre entre: Seleccionar el rango de cuentas a las que se
les va a correr el cierre de tercero; estas cuentas deben tener el parametro de obliga
tercero y lleva saldos por tercero.

3.5. Periodo Inactivar

Este proceso tiene como objetivo bloquear los periodos (meses), para evitar que sean
modificados los datos desde cualquier modulo que envie informacion a contabilidad e
inclusive desde la misma contabilidad. Al correr este proceso, el periodo puede ser
consultado, pero no se pueden adicionar, modificar, anular o eliminar documentos.
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i L] [
Solin e

I.-"' "‘-.I Este proceso inactiva el movimiento del periodo para modificaciones.
‘¥ Continua ?

si || N

Contabilidad /Procesos /Procesos Predefinidos /Cierres /Periodo — Inactivar

El sistema solicita la confirmacion del proceso de inactivar, al dar clic sobre la opcion
“SI” el sistema bloquea el periodo para modificaciones.

3.6. Periodo Reactivar

Este proceso tiene como objetivo revertir el proceso anterior, que es volver a reactivar el
mes para poder ingresar movimiento al periodo.

Solin L )

a—

f b Este proceso activa nuevamente el movimiento del periodo para
' modificaciones. Continua 7

si || Ne

Contabilidad /Procesos /Procesos Predefinidos /Cierres /Periodo - Reactivar

Al dar clic sobre el boton “SI” el sistema reactiva el periodo para modificaciones y
muestra un resultado indicando que ya reactivo el periodo.

r

-
Solin. Mensaje de ermror &J

:_| Reactivacion del pericdo finalizada.
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3.7. Traslado Saldos afio anterior

En SOLIN es indispensable correr el proceso de traslado de saldos entre afios; para correr
el proceso debe ubicarse en enero del afio y traer los saldos del afio inmediatamente
anterior.

Solin .-

Contabilidad /Procesos /Procesos Predefinidos /Cierres /Traslado Saldos aio anterior

Al dar clic sobre el botdn de traslado de saldos parciales el sistema realiza la pregunta de
trasladar cuentas que tengan el saldo en cero; se sugiere NO trasladar cuentas con saldos
en cero entre un periodo fiscal a otro.

Solin [E———

Al dar clic sobre alguno de los botones, el sistema inicia el proceso de trasladar los
saldos finales de un afio como los iniciales de otro.

Para iniciar un afio es indispensable trasladar los saldos, asi no se hayan corrido los
procesos de cierre; tan pronto se hayan realizado los procesos de cierre, se puede
volver a correr el proceso y dejar en firme los saldos entre afos.
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CAPITULO 4

OTROS PROCESOS

4.1. Objetivos

Al terminar este capitulo el lector de este documento se encontrara en capacidad de:

e Identificar los diferentes procesos con los que cuenta el modulo
e Identificar cuando y para que se corre cada procesos
e Realizar el proceso

4.2. Definicion

El sistema cuenta con algunos procesos que agilizan el trabajo y generan la informacion
de acuerdo a lo requerido por las leyes colombianas.

4.3. Recalculo de Saldos

Este proceso verifica la informacion de movimiento y la actualiza en las tablas de saldos;
en caso de tener alguna inconsistencia entre los informes auxiliares y los informes de
balance, al correr este proceso el sistema deja consistente la informacién del balance con
respecto a la informacion de los auxiliares. Se debe correr:

e Antes de cerrar un periodo

e Cuando se importan movimientos a la contabilidad o cuando por alguna razon se
realiza una modificacioén directa a la base de datos.

e Cuando se han hecho reclasificaciones de cuentas o terceros.
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€& RECALCULO SALDOS CONTABILIDAD - FECHAPROCESO ACTUAL 19/1/2015 | o || @ |[=254]

ESTE PROCESO ACTUALIZA LOS SALDOS CON LOS DATOS DEL MOWVIMIENTO CONTABLE.
ES PERMITIDD PARA CORREGIR INCONSISTENCIAS ENTRE EL MOVIMIENTO Y SALDOS;
VERIFIQUE, POR AUDITORIA DE TOTALES CONTRA BALANCE, Sl HAY INCONSISTENCIAS SE
DEBE CORRER ESTE PROCESO O Sl SE HA MODIFICADO LA ESTRUCTURA CONTABLE :

CUENTAS, CENTROS DE COSTO O TERCEROS.
@ MES . S0L0O EFECTUAEL RECALCULO DEL MES DE PROCESO ACTUAL
) ANUAL : RECALCLATODOS LOS MESES ¥ TRASLADA SALDOS DEL ARQ ANTERIOR.

Cuenta Inicial [ 0105110505 1 EDUCACION [=]

Cuenta Final [ 951501 1 FACTURAS DEVUELTAS POR GLOSAS (D Y B)[ =]

(RECOMENDADA 51 SE HA CAMBIADD LA ESTRUCTURA CONTABLE)

Contabilidad /Procesos /Procesos Predefinidos /Recalculo de Saldos

Si se selecciona la opcidn por mes el sistema recalculara el movimiento del periodo en el
que se ingreso al modulo; si se selecciona la opcidn por afio, el sistema recalcula todo el
afio en el que haya ingresado al médulo y adicionalmente vuelve a correr el proceso de
traslado de saldos.

4.4. Verificar Movimiento

Este proceso revisa que todos los documentos del periodo se encuentren cuadrados,
verifica que los documentos que tienen interface con los otros médulos tengan la
informacion consistente entre contabilidad y el mddulo con el que esta interactuando;
también se encarga de verificar que los datos que se requieren para las cuentas segun los
parametros del PUC estén completos y actualiza las bases de las cuentas que solicitan
base de impuestos.

Contabilidad /Procesos /Procesos Predefinidos /Verificar Movimiento
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Al dar clic sobre el boton “SI” el sistema inicia el proceso de auditoria; este proceso puede
tardar ya que la verificacion que realiza es extensa y si el periodo tiene bastante
movimiento tarda en realizar el proceso. Al finalizar el mismo arroja una ventana de
resultados indicando las inconsistencias que encontré en cada documento y el tipo de
inconsistencia encontrado.

. Resultados

£ 2] a2 ][]k |2 RESULTADO

Resultado de la Verificacidn. termino satisfactoriamente
Tipo Resultado

Adv. El valor de otra moneda es cero y el valor es mayor de cero. Cuenta 530535
Adv. El valor de otra moneda es cero y el valor es mayor de cero. Cuenta 530535

Adv. El valor de otra moneda es cero y el valor es mayor de cero. Cuenta 530535
Adv. El valor de otra moneda es cero y el valor es mayor de cero. Cuenta 530535

Adv. El valor de otra moneda es ceroy el valor es mayor de cero. Cuenta 130510
Adv. El valor de otra moneda es cero y el valor es mayor de cero. Cuenta 11101001
Adv. El valor de otra moneda es cero y el valor es mayor de cero. Cuenta 130510
Adv. El valor de otra moneda es cero y el valor es mayor de cero. Cuenta 11101001
Adv. El valor de otra moneda es cero y el valor es mayor de cero. Cuenta 530535
Adv. El valor de otra moneda es ceroy el valor es mayor de cero. Cuenta 530535
Adv. El valor de otra moneda es cero y el valor es mayor de cero. Cuenta 130510

Mok Clunlar An sbra mmaends se coecce Al uslae ae mvauar Ano;ceee Paaseds 430540

(il

4.5. Importar Movimiento

Este proceso tiene como objetivo poder importar informacion al movimiento de
contabilidad que se haya realizado en un archivo Excel por ejemplo; el sistema permite
subir estos datos a la contabilidad siempre y cuando, el archivo que se va a importar
cumpla con las caracteristicas exigidas por el sistema SOLIN.

Iﬁ' Importar movimiento desde: @I
Tipo: o SOLINDOS  EXCEL | PLANO
Desde: | m

SOLIN:
Las tablas de movimiento seran importadas
con la fecha de proceso actual.

Contabilidad /Procesos /Procesos Predefinidos /Importar Movimiento
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Se marca la opcion archivo y si se conoce la ubicacion del archivo se escribe en el campo
frente a la palabra “Desde” la ruta completa. Pero, si no se conoce la ubicacion exacta del
archivo a importar se da clic sobre el botdn que estd ubicado a la derecha de la palabra
“Desde”; el sistema abre la ventana que le permite localizar el archivo en su disco duro 0
en una posicion virtual de su red.

. Abrir - -
Buscaren: || vsolin - 7 o
= Nombre Fecha de modifica.. Tipo
- & cxpcomrant 01/08/201317:12  Hojadeci
Sitios recientes =3 cypcoMFA 01/08/2013 16:51 Hoja de c;
! Eﬂ CXPTRDO1 17/07/201312:02 Hoja de ci
Jtmps 27/09/201313:37 Carpeta d
Escritorio . graficos 29/08/2013 12:24 Carpeta d
— . prgs 14/06/2013 16:23 Carpeta d
w=l!
Bibliotecas
Equipo
@
‘ 4 I 2
Red
CXPTRDO1 - Aceptar
Tipo: = XLS v] [ Cancelar ]

En esta opcion puede buscar el archivo; es importante seleccionar el tipo de archivo que
esta buscando, se recomienda si se desconoce el tipo de archivo dejar todos y localizar el
que se va a importar.

Al seleccionar el archivo y dar clic en aceptar de esta ventana y luego aceptar en el boton
de la ventana anterior el sistema procede a subir el archivo a la contabilidad. Si el
resultado es satisfactorio informa el documento o documentos que ha adicionado, si el
resultado no es satisfactorio informa la razén por la cual el archivo no se pudo importar a
la contabilidad.

4.6. Reclasificacion

Este procesos permite reclasificar o hacer una edicién, cambiando un dato por otro;
existen dos reclasificaciones, una de terceros y otra de cuentas.
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1. La reclasificacion por terceros permite corregir un codigo de un tercero que por

alguna razén haya quedado mal creado, el nuevo codigo del tercero debe ser
creado antes de correr el proceso (ver manual del modulo general); el sistema
solicita el codigo del tercero nuevo y del anterior y lo que hace es buscar en todos
los archivos el codigo del tercero anterior y reemplazarlo por el nuevo. En caso
de salir errores de llaves primarias que a veces se presenta en las tablas de saldo,
se debe a que ese tercero ya ha tenido movimiento y al tratar de modificarlo el
registro queda duplicado, para esos casos de pues de correr el proceso de
reclasificacion se sugiere correr el proceso de recalculo.

La reclasificacion por cuentas permite cambiar la informacion del cddigo de una
cuenta a otra, el sistema mantiene la misma informacion de la cuenta, pero con el
nuevo cddigo. Si la cuenta a la que se va a reclasificar la informacion es nueva,
ésta debe crearse antes de correr este proceso. EIl sistema cambia el cddigo
anterior por el nuevo en todos los documentos y tablas de saldos, si la nueva
cuenta ya ha tenido movimiento es posible que muestre errores de llaves primarias
en las tablas de saldos; en caso de presentarse esta situacion, se debe correr el
proceso de recalculo. Si se marca “Solo periodo actual” el sistema actualiza el
movimiento del periodo fiscal activo, sino se marca toma la de toda la historia de
la empresa.

€ Filtro 53
Tabla: fE T v | I solo periodo actual

Para recl|f-=-- o el nuevo.
Una vez & Cuentas o anterior.

Valor Anterior:

Valor Huevo:

[ ]

Aceptar ] ’ Cancelar

Contabilidad /Procesos /Procesos Predefinidos /Reclasificacion
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CAPITULO 5

CONSULTAS PREDEFINIDAS

5.1. Objetivos

Al terminar este capitulo el asistente o lector de este documento se encontrara en
capacidad de:

o Identificar las consultas que tiene el sistema SOLIN en el modulo de contabilidad.
e Obtener los informes que generan estas consultas.
e Conocer que informacidn trae cada consulta.

5.2. Definicién

La forma mas sencilla de ver la informacidn que se ingreso al sistema es a través de las
consultas o reportes. Estas consultas se pueden obtener de manera impresa 0 se pueden
visualizar en la pantalla del monitor.

5.3. Anexos Fiscales

Para poder obtener informes por esta opcidn del sistema, se debe haber definido los
agrupamientos de las cuentas, en la opcion de Cuentas a Agrupar; estas se definen en
mantenimiento de tablas (ver punto 1.3.3 de este manual).

Estas consultas se dividen en tres grandes grupos que son IVA, ICAy RENTA.

5.3.1. Retenciéon Anexo

Este informe esta disefiado para exponer segun las cuentas agrupadas, el valor retenido,
la base y el porcentaje de retencion por cada tercero en el rango de fechas que se
selecciond. El sistema muestra el total de la retencion aplicada y la base, para ello la
cuenta contable debe tener el parametro activo de llevar la base y la cuenta debe estar en
el agrupamiento de cuentas.
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“‘AnexoRetencién EI E3

Grupo de cuentas
[]
| | Monto de Operacién
Periodo

Desde Dia

Enero |z| 18
Hasta Dia

Enero |Z| 31 =

’ w7 Aceptar ’ +] Abandonar ]

Contabilidad /Consultas / Consultas Predefinidas /Anexos Fiscales/Retencion Anexo

Datos a tener en cuenta:

e Grupo de Cuentas: Seleccionar el grupo que se desea consultar, el sistema
muestra solo los grupos que tienen el tipo de agrupamiento para retencion.

e Desde: Seleccionar el periodo y dia inicial para obtener la informacién.

e Hasta: Seleccionar el dia y periodo final para obtener la informacion.

Al dar clic sobre el botdn aceptar, el sistema genera la consulta datos de las retenciones

realizadas en ese rango de fe

chas.

DEMOSTRACIOHES SQL SERVER
DEMONIT

Pg.# 1

Fecha del proceso 23102006

Fecha del infforme  2310/2006 - 08:48:33
ADMIHISTRADOR
RETENCIOH ANEXO RETENCION EH LA FUENTE POR RENTA DE ABRIL A ABRIL
TERCERO VALOR BASE %
RETE INSFOP AL 144,082.00 1,309,5839.00 1100 %
RETE SANCHEZMARCELA (CM.) 6,00000 100,000.00 600 %
RETE BALLESTEROS PINZON ROCIO 24,000.00 240,000.00 1000 %
RETE BALLESTEROS PINZON ROCIO 24,000.00 480,000.00 500 %
RETE SILMO LEON CAST &R0 32,000.00 320,000.00 1000 %
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5.3.2. Retencion Auxiliar

Este informe trae los datos de una forma maés detallada, muestra el documento, nimero
del documento, valor de base y valor de la retencion; al igual que trae el NIT y nombre
del tercero al que se le aplico la retencion.

I&' Anexo Retencion Auxiliar EI 23

Grupo de cuentas
[]
|| Monto de Operacidn
Pericdo
Desde Dia
Enero IZ| 1=
Hasta Dia
Enero IZ| neE

' Aceptar 4] Abandonar

Contabilidad /Consultas / Consultas Predefinidas /Anexos Fiscales/Retencion Auxiliar

Datos a tener en cuenta:

e Grupo de Cuentas: Seleccionar el grupo que se desea consultar, el sistema
muestra solo los grupos que tienen el tipo de agrupamiento para retencion.(Monto
de operacion)

e Desde: Seleccionar el periodo y dia inicial para obtener la informacion.

e Hasta: Seleccionar el dia y periodo final para obtener la informacion.

Al dar clic sobre el botdn aceptar, el sistema genera la consulta datos de las retenciones
realizadas en ese rango de fechas.
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5
DEMOS TRACIONES SOLSERVER Podt
CEMCNIT Fecha del proceso 234020068
Fechadel informe 23402006 (03176
ADMINISTRADOR
""" ANEXO: AUXILIAR =====
RETENCION AUXIUAR: RETENCION EN L& FUENTE POR RENTA DE ABRIL A ABRIL
FECHA DOCUMENTO DESCRIFCION RETENCION BASE %
830015062 C ILPROVECOM LTDA
1104/2006 CPH /19309 REPARACION CAMARA ENTRADA 10,000.00 250,00000 400
TOTAL TERCERO 10,000.00 250,00000
830018830 OPCDN COMUNLAR LTDA
260420068 CPH /20099 Impresidn Brochure 1200 wnidades Presupuesto £7,320.00 £12,00000 11.00
TOTAL TERCERO 67.320.00 £12,00000
830024375 SCRIPTA SOFTW ARE LTDA
1104/2006 CPH /19811 30% PUESTA EN PRODUCCION APLICATIVO 280,350.00 §.010,000.00 400
TOTAL TERCERO 28035000 §.010,00000
830024991 SERVEQUIPOS Y CONTROIES
0504/2006 CPH /19863 MTO. MOTOBOMBA DIR GRAL Y SUMINISTRO 56,360.00 1.409,00000 400
TOTAL TERCERO 56,360.00 1.409,00000

5.3.3. Retencion auxiliar Tercero-Cue

Esta consulta genera la informacién trae los datos detallados por tercero; muestra las
retenciones que se le aplicaron agrupadas por tercero. Los datos que trae son: Nit y
nombre del proveedor, cuenta contable, fecha del documento, cédigo y nimero de
documento, descripcion, valor retenido, base y porcentaje.

“‘ Anexo Pagos a Terceros Auxiliar Tercero-Cuen... EI 23

Grupo de cuentas

|| Monto de Operacién

Periodo
Desde Dia

Enero IZI 1=

Hasta Dia

Enero IZ| 31 =
' Aceptar 4] Abandonar

Contabilidad /Consultas / Consultas Predefinidas /Anexos Fiscales/Retencion auxiliar Tercero - Cue
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Datos a tener en cuenta:

e Grupo de Cuentas: Seleccionar el grupo que se desea consultar, el sistema
muestra solo los grupos que tienen el tipo de agrupamiento para retencion.

e Desde: Seleccionar el periodo y dia inicial para obtener la informacion.

e Hasta: Seleccionar el dia y periodo final para obtener la informacion.

Al dar clic sobre el botdn aceptar, el sistema genera la consulta datos de las retenciones

realizadas en ese rango de fechas.

DEMOSTRACIONES SOL SERVER
DBJONIT

Fecha del proceso
Fecha del informe

Pait 14

02411/2006
02112006 - 0338:06
ADMINISTRADOR

""" ANEXO: AUXILIAR POR TERCERO CUENTA =x===
RETENCION EN L& FUENTE POR RENTA DE MARZD A ABRIL RETENCION
FECHA DOCUMENTO BASE %

2303206 CPH/ 19704 Mantenimiento aplicaivo Dialogo - 8a. mensudidad 56,007.00 509,159.00 1100

27042006 CPH/ 20101 Mentenimiento Aplicativo Didogo - 9a. mensualidad 56,007.00 509,159.00 1100
TOTALCUENTA 112,014.00 1,018,318.00
TOTALTERCERO 112,014.00 1,018,318.00

830061430 IMPUESTOS Y SERVICIOS LEGALES LTDA
255505123 HONORARIOS 11%

2703206  CPH/ 19733 REVISION PRIMERA CUOTARENTA 25,300.00 230,000.00 1100
TOTALCUENTA 25,300.00 230,000.00
TOTALTERCERO 25,300.00 230,000.00

5.3.4. Retencion Certificados

Esta consulta genera los certificados por retencion en la fuente, retencion de IVA y
retencion de ICA; la informacién varia dependiendo del agrupamiento de cuentas que

tenga asociado.

Al ejecutar la consulta, el sistema genera una ventana, en donde se puede digitar el titulo

que requiere imprimir en el certificado.
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G Certificados Retencidn E B3

Grupo de cuentas

|| Monto de Operacion

Periodo

Desde
Enero
Hasta

Enero

v Aceptar

[20 ] CERTIFICADOS RETENCION EN LA FUENTE

B

[

+] Abandonar

Contabilidad /Consultas / Consultas Predefinidas /Anexos Fiscales/Retencion Certificados

Datos a tener en cuenta:

e Grupo de Cuentas: Seleccionar el grupo que se desea consultar, el sistema
muestra solo los grupos que tienen el tipo de agrupamiento para retencion.

e Desde: Seleccionar el periodo y dia inicial para obtener la informacién.

e Hasta: Seleccionar el dia y periodo final para obtener la informacion.

PERIODO 2RO 2006

CERTIFICADO
RETENCION IVA
DE JULIO A AGOSTO

CIUDAD DONDE SE PRACTICO LARETENCION
Bogota, D.C.

CIUDAD DONDE SE CONSIGNO LARETENCION
Bogota D.C.

SERVICARIBE E.U.

RAZON SOCIAL O APELLIDOS Y NOMBRES DE LAENTIDAD O PERSONAS A QUIEN SE LE PRACTICO LARETENCION

NIT 812004421

DEMOSTRACIOHES SQL SERVER

RAZON SOCIAL COMPLETA 0 AFELLIDOS U NOMBRES DEL AGENTE RETENEDOR

NIT DEMONIT
DIRECCION DEL AGENTE RETENEDOR Municipicd Departamento
CALLE 103 No.21-20 Bogota D.C.
CONCEPTO DE VAL OR BASE BIENES % RETENCION VAL OR RETENCION
RETENCION YA SERVICIOS
RTF FTE REG COMUN 8% $28,80000 5.000 % $14,400.00
TOTAL $14,400.00
REGIMEN  |COMWN b
SIMPLIFICADO
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5.4. Auditorias

El sistema permite obtener dos informes para hacer las auditorias; uno permite obtener
los consecutivos por tipo de documento y el otro muestra los totales en documentos y
valores del movimiento del periodo seleccionado.

5.4.1. Consecutivos
Este informe muestra el total de documentos que se ingresaron por un tipo de documento,
en el periodo seleccionado.

ﬁ‘ Auditoria de documento por concecutivo

Tipo de Documento

Periodo
Desde asta

H
Enero |E| Enero |Z|

\=lAceptar

%] Abandonar |

Contabilidad /Consultas / Consultas Predefinidas /Auditorias/Consecutivos

Datos a tener en cuenta:

e Tipo de Documento: Seleccionar el tipo de documento que se requiere auditar.
e Periodo:

- Desde: Seleccionar el periodo y dia inicial para obtener la informacion.

- Hasta: Seleccionar el dia y periodo final para obtener la informacion.

DEMOSTRACIONES SQL SERVER Pg# 1
DEMONIT

Fecha del proceso 310772006
Fecha del informe 02/11/2 -12:29:2

ADMINISTRA

===== AUDITORIA DE CONSECUTIVOS POR DOCUMENTO =====
DE JULIO A JULIO

DOCUMENTO\RC AJUSTES Y RECLASIFICACIONES CONTABLES

PRIMERO 3972
ULTIMO 4073

Falta el documento 4057

5.4.2. Totales

El sistema genera una consulta mostrando todos los documentos del periodo en el que
ingreso al modulo, cuantos documentos se elaboraron por tipo, documento inicial,
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documento final, valor del movimiento débitos del documento y valor del movimiento
crédito del documento.

DEMOSTRACIOMES SQL SERVER Fecha del proceso  31/07/2006
DBMONIT Fecha del informe  02/11/2006
ADMINISTRADOR
AUDITORIA DE TOTALES DEL MES DE JULIO
DOCUMENTO PRIMERO ULTIMO TOT. DOCUMENTOS DEBITOS CREDITOS
ABC {AJUSTES DE BANCOS 425 455 Faltsn 20 12 435 619,995.40 485 ,619,995.40
ARC {BJUSTES YRECLASIFICACIONES 3972 4073 Fatten 101 1 310,667 483,821.74 910,667 483,821.74
CAl  /VENCIMIENTO DE INVERSIONES 5970 6140 OK 171 0 332,691,935,184.01 332,691,935,184.01
CCl  JCAUSC. CARTERAINTERESES 175 1210 Faltan 32 4 110,363,710,213.00 110,363,710,213.00
CCM /CAUSACION CAJAS MENORES 139 138 OK 1 i 833,000.00 §33,000.00
CDT /CAUSACION CDT 447 457 OK 41 0 404,612,941 838.00 404 512,941 ,835.00
CEE /CAUSACION CARTERAEMPLEADOS Y 1262 1293 Falten 30 2 1493,965,829.93 159,965,529.93
CNE /CAUSACION NOMINA 817 832 OK 16 0 1,871 ,744,354.00 1,871,744,354.00
COF /CAUSACION OBLIGACIONES 303 308 OK 3 0 12,577 346 ,401.30 12,577 946 ,401.30
CPH /CAUSACION PROVEEDORES SERVICIOS 20761 21108 Fattsn 344 4 2,490 310,963.57 2,490,310,963.57
CTl  /CARTATRASLADO INTERNO FONDOS 340 353 OK 14 i 2,520,000,000.00 2,520,000,000.00
DCC /DESEMBOLSO CARTERA CREDITO 3926 4062 OK 107 0 186,299,930 686.00 186,299,930,636.00
DCE /DESEMBOLSO CARTERAEMPLEADOS Y 225 228 OK 4 0 51,800,000.00 51,800,000.00
EFC /EGRESO FORMA CONTINUA 5763 5798 OK 31 0 172,122,226.80 172,122,226.90
END /EGRESOS NOTAS DEBITO 19542 19907 Fattsn 354 2 93,557,763,826.72 93,557,768,826.72

Contabilidad /Consultas / Consultas Predefinidas /Auditorias/Totales

5.5. Consulta de Movimientos

A través de esta opcion, se pueden obtener los movimientos de las cuentas y documentos
que tuvieron transacciones durante el periodo que se ingreso al mddulo.

5.5.1. Detallado Ordenado con Filtro

Esta consulta muestra los movimientos ordenados por las condiciones que se establezcan,
dentro del rango de fechas especifico. Si una de las cuentas seleccionadas no tuvo
movimiento el sistema no la mostrara, asi la cuenta tenga saldo.
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I“‘ Balance Auxiliar

Cuenta
Centro
Subcentro

Tercero

Fecha Movimiento  Enero

Documento Afecta

Fo ][O ]

.CUENTA CENTROS SUBCENTROS. TERCEROS. DOCUMENTOS
14| Enero [+| pia 19 -

Hasta

Contabilidad /Consultas / Consultas Predefinidas /Consulta de Movimiento/Detallado ordenado con filtro

En esta ventana siempre se debe dar clic en “Establecer Orden”

I&‘ Orden

CUENTAS
CENTROS

TERCEROS

Disponible

SUB CENTROS

DOCUMENTOS

Seleccionado

AF==

En esta ventana se seleccionan los campos por los que se quiere ordenar el informe, para
seleccionarlos se debe dar clic sobre la flecha que indica hacia la derecha el campo

seleccionado. Después de seleccionar los campos se da clic en aceptar.

De acuerdo a los campos seleccionados en la ventana de orden; el sistema en la siguiente
dejara disponibles los campos para la seleccion.
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“‘ Balance Auxiliar E\Iﬁll
CUENTAS.CENTROS
Fecha Movimiento Enera [~ | Dia Enero |~| pia 19
Desde Hasta
[/|Cuenta [ JCUENT[=]  [961501 1FAd =]
|/| Centro [100 ]ADMINISTRACQ=|  [900 ]GASTOS DE A~|
|| Subcentro
|| Tercero
| | Documento Afecta
[ v Aceptar J I +] Cancelar

e Fecha Movimiento: Seleccionar el mes y dia inicial y final de donde se quiere
obtener la consulta.

e Subcentro: Seleccionar si se requiere por subcentro de costo, y seleccionar los

datos.

e Documento Afecta: Si se requiere se debe digitar el nimero del documento a

afectar.

e Cuenta: Rango de cuenta inicial y final de los datos que se quieren obtener.
e Tercero: Tercero inicial y final de los datos que se quieren obtener en la consulta.

DEMOSTRACIONES SOL SERVER

ADMINISTRADOR DEMONIT
AUKILIAR DE BALANCE, DETALLADO ORDENADO CON FILTRO. DEL 1 de Juio de 2006 Al 31 de Juio
TIPO  D/AFEC D/REFCIA CC FECHA CONCEPTO TERCERO BASE DEBITO
QENTAS 111005 101 BANGO DE LAREFLBLICA 65812166
TERCERO 200019807 OCVPARTA DE PROFESIONALES DE BOLSA
fotis973 300 04/07/2006 GB, CIAPROFESICNALES DE 001 300019807 0.00
Jouis979 300 04/07/2006 GB,CIAPROFESICNALES DE 001 300019307 0.00
foatisas7 300 05/07/2006 GB.CIAPROFESICNALES DE 001 200019807 0.00
foatis992 300 06/07/2006 CB.CIAPROFESICNALES DE BOL 200019807 0.00 1,897,
foatis99s 300 07/07/2006 CB.CIAPROFESICNALES DE BOL 300019807 0.00 02,4
fonti6009 300 11/07/2006 GB.CIAPROFESICNALES DE BOL 300019807 0.00 1,119,4
Saldo final TERCERO 3,619,7)
TERCERO 200024702 LEASING DEL VALLE S.A, CIA, FIN, AL,
NG 17868 320 04/07/2006 REQPERACCN DE QG3RTERA 300024702 0.00 1129
NG 17899 320 05/07/2006 REQLPERACICN DE Q3RTERA 300024702 0.00 23,7
NG 17924 320 06/07/2006 REQLPERACCN DE G3RTERA 200024702 0.00 22,1
NG 17944 320 07/07/2006 REQPERACCN DE GARTERA 300024702 0.00 90,9
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5.5.2. Entre fechas con filtro

Este informe muestra los documentos en el rango de fechas seleccionado.

I“‘ Consulta de movimiento por doc... | = || & I|&|

Periodo
Desde [EEITNNNNSNNNNNNE -| Dia 1
Hasta Enero EJ Dia 31

[ v Aceptar ] [ +1 Cancelar ]

Contabilidad /Consultas / Consultas Predefinidas /Consulta de Movimiento/Entre fechas con filtro

Se selecciona el rango de fechas periodo y dia del que se requiere obtener la informacion

DEMOSTRATIONES SQL SERVER Pg.#
DEMONIT Fecha del proceso 31/07)2
Fecha del informe 02/11j2006
MOVIMIENTO DE CONTABILIDAD ENTRE FECHAS CON FILTRO
DEL 1 delulio de 2006 A 31 de Julio de 2006
CUENTA TERCERO C.COSTO  DESCRIPCION DCTO.  No.OPAGO DEBITO
®C 439 18/07/2006
111005101 BANCO DELA 200183670 LEASINGPCPLLAR CF.CSA 240 REINTEGRODCELE OONSIGNAION 30,764,838.00
111005101 BANCO CE LA 200183670 LEASING PCPLLAR CF.CSA 240 REINTEGRODCELE OONSIGNAION
259595750 OTRAS CLENTAS POR 800183670  LEAGING PCPLLAR CF.CSA 240 REINTEGRODCELE OONSIGNAION
259595750 OTRAS CLENTAS POR 800183670  LEAGING PCPLLAR CF.CSA 240 REINTEGRODCELE OONSIGNAION 30,764,838.00
WMARTINE SBTOTAL 61,529,676.00
*®C 440 1870712006
111005101 BANCO DE LA 800183670 LEASINGPCPLLAR CFCSA 320 RECLAGIFICATON COMP INC 18144 ¥ MENCR 180706
111005101 BANCO DE LA 200183670 LEASINGPCPLLAR CFCSA 320 REQLAGIFICATON COMP ING 18144 X MENCR 180706 6,869,039.00
168795450 REQ_PERACCN 300183670 LEASINGPCPLLAR CFCSA 320 RECLAGIFICATON COMP INC 18144 ¥ MENCR 180706 6,869,040.00
168795450 REQPERACCN 200183670 LEASINGPCPLLAR CFCSA 320 RECLAGIFICAION COMP INC 18144 ¥ MENCR 180706
WMARTINE ABTOTAL 13,738,079.00

5.5.3. General

Esta consulta genera todo el movimiento que se registré durante el afio; desde enero hasta
la fecha en que se estd generando la consulta. Debido a la informacién que trae, esta
consulta en los ultimos meses del afio puede ser demorada.
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DEMOSTRACIONES SOL SERVER 1
DEMONIT Pgit
Fecha del proceso 3072006
Fecha del informe 02A14£1454:50 -
FkkEEx MOYIMIENTO DE CONTABIL IDAD *%***
DEL MES DE JULIO
CUENTA TERCERO C.COSTO DESCRIPCION D.AFECTA SOPORTE DEBITO CREDITO

ABCI30G 03/01/2006
M 11005101 890800653 320 MAYOR VALOR CARTERA CORFIVALLE 0201200 506,316,3%.00
N'59595750 890600653 320 MAYOR YALOR CARTERA CORFIVALLE 0201200 506,316,3%4.00
[!59595750 590600653 320 MAYOR VALOR CARTERA CORFIVALLE 0201200 50G,316,3%.00
M 11005101 590300653 320 MAYOR VALOR CARTERA CORFIVALLE 0201200 506,316,3%.00

SUBTOTAL 1,006,632,788.00 1,006,632,785.00
2BCI317 23/01/2006
N 11505139 890101934 REVERSION COMPROBANTE INC 14659 0201200 2,093,663,00
N 65795450 590101934 320 REYERSICN COMPROBANTE INC 14659 0201200 2,093,663.00
M 11505139 890101934 REYERSICHN COMPROBANTE INC 14659 0201200 1,750,677.00
N 65795450 590101934 320 REVERSICN COMPROBANTE INC 14659 0201200 1,790,677.00

SUBTOTAL 3,844,340.00 3,544,340.00
2BC{313 23{01/2006
N 11505168 890913341 CONAYI- 240 REVERSION COMPROBANTE END 16986 120106 1,610.71
Ni14095100 590913341 CONAVI- 240 REVERSION COMPROBANTE END 16986 120106 1,610.71

SUBTOTAL 1,610.71 1,610.71

- Y addaiiann,

Contabilidad /Consultas / Consultas Predefinidas /Consulta de Movimiento/General

Sin embargo, el sistema tiene una ventana para poder filtrar la informacion a obtener;
pero solo se pude hacer el filtro por maximo dos alternativas.

Filtra 3
&

Paso 3 - Filtrar registros

;Desea mostrar sdlo ciertos registros?
Cree una expresion que describa los registros que desee ver
usando los cuadros "Campoa’, ‘Operador y Valor.

Para ver los resultados, haga click en ‘Presentacién preliminar.

Campao: Operador: Valar:
cen_cosros centeo_ | PSP B

@y ©o
Campo: Operador: Valar:

CEN_COSTOS.CENTRO E

esigual E

Este filtro permite obtener la informacion del movimiento a la fecha pero de un solo tipo
de documento; igual se puede realizar para todas las variables. Pero, este filtro solo
permite dos alternativas unidas por el operador Y, O. Si se requiere otro tipo de union, se
debe obtener el informe por otra de las opciones que ofrece SOLIN.

5.5.4. Por documento entre fechas
Este informe permite obtener el movimiento de uno 0 mas documentos entre el rango de
fechas seleccionado (este rango de fechas solo debe ser dentro de un mismo afio).
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“‘ Consulta de movimiento por doc... | = || = lli&l

Periodo
Desde {3 15
Hasta  Enero E] Dia 21

v Aceptar »] Cancelar
] | |

Contabilidad /Consultas / Consultas Predefinidas /Consulta de Movimiento/Por documento entre fechas

Datos a tener en cuenta:

e Tipo de Documento: Seleccionar el rango de documentos que se desea imprimir;
el sistema por defecto muestra el documento inicial y el documento final.

e Periodo: Seleccionar el rango del periodo (Desde/Hasta) que se encuentra medido
por medio de meses y dias para obtener la consulta. El sistema solo trae la
informacion del afio en el que se ingres6 al modulo.

DEMOSTRACIONES SQL SERVER Pg.#
DEMCNIT Fecha del proceso 03/11/2006
Fecha del informe 03{11/2006 - 09
MOVIMIENTO DE CONTABILIDAD ENTRE FECHAS CON FILTRO
DEL 17 deFebrero de 2006 A 7  deMarzo de 2006
CUENTA TERCERO CCOSTO  DESCRIPCION DCTO.  No.DPAGO DEBITO
®C 339 170242006
111505155 BOO GANEDERO 860003020 BB\ COLOMEIA 240 CONTABILIZACN INTERESES 150206
111505155 BOO GANDERO 60003020  BBAA COLOMEIA 240 CONTABILIZACN INTEREES 150206 2,852,00
511520 ERVACS 60003020  BBAS COLOMEIA 240 CONTABILIZACN INTEREES 150206
511520 ERMACS 860003020  BBAS COLOVEIA 240 CONTABILIZAJCN INTERESES 150206 2,852,00
LICORTES SBTOTAL 5,704.00
®C 340 20/02/2006
111505168 aoNAT 890913341 CONAM - BANGO COMERTAL Y 456 REMERSICNPARTIDA COMPRCEANTE #8C333 31012006
111505168 acnaMt 830913341 CONAM - BANGO COMERTAL Y 456 CONT/B INTERESES 31012006 386,87
410402 DEPOSITCS ALA 830913341 CONAM - BANGO COMERTAL Y 456 QONT/B INTERESES 31012006
410402 DEPOSITCS ALA 890913341 CONAM - BANO COMERTAL Y 456 REVERSIONPARTIDA COMFRCEANTE £8C333 31012006 8,858.85
WMARTINE ABTOTAL 9,745.72

5.6. Saldos

Este tipo de consulta permite observar de una manera rapida el movimiento de una cuenta
durante todo el afio; mostrando su saldo inicial, el movimiento débito y crédito y el saldo
final.
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5.6.1. Saldos y Auxiliar

Esta consulta obtiene el informe del movimiento de la cuenta con todas sus caracteristicas
si se requiere de todo el afio; al seleccionar el mes que desee, el sistema generara un
informe con el movimiento de la cuenta en el mes seleccionado. Adicionalmente permite
ver la consulta de forma grafica.

I(*.' Consulta de Saldos E3
Consultas Consultas de Saldos Grafico

Afio 2015 [=]

Cuenta -]
eTing
SULCETLG
[=fs=re)
[otarmenta

Contabilidad /Consultas / Consultas Predefinidas /Saldos/Saldos y Auxiliar

Datos a tener en cuenta:

e Anfo: Seleccionar el afio que se requiere consultar; se sugiere ingresar al sistema
con el afio que se desea obtener la consulta (es un dato obligado).

e Cuenta: Seleccionar la cuenta a consultar; si se va a imprimir el informe auxiliar,
esta debe ser de detalle, (es un dato obligado).

e Centro: Si la cuenta tiene el parametro de llevar saldos por centro, se marca y se
puede seleccionar el centro de costo.

e Subcentro: Si la cuentatiene el pardmetro de llevar saldos por subcentro, se marca
y se puede seleccionar el subcentro de costo.

e Tercero: Si la cuenta tiene el parametro de llevar saldos por terceros, se marca y
se selecciona el tercero del cual ser va a obtener la informacion.

e Documento: Si la cuenta tiene el parametro de llevar saldos por documento a
afectar; se marca y se digita el nimero del documento a afectar (NO es el nimero
del documento).
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Consultas de Saldos

Febrero

]
@

il

Contabilidad /Consultas / Consultas Predefinidas /Saldos/Solo Saldos y Auxiliar

Al dar clic sobre el botdn de algin mes, el sistema genera el informe.

DEMOSTRACIONES SOL SERVER
DEMONIT
ADMINISTRADOR
AUXILIAR CONSULTA ESPECIFICA
====x AUXILIAR CONSULTA ESPECIFICA =====
CUENTA 81969511607109 AJUSTE POR INFLACION EQUIPO DE COMPUTO C.COSTOS
TERCERO DAFECTA
ENTRE FECHAS (01022006 Y 28022006

Dcto. FECHA CUENTA G TERCERO D.A#FE. CONCEPTO DEL ASIENTO D. AUXILIAR  DEBITOS CREDITOS
ARC [3666 28(02/2006 81959511607109 800096329 FINDETER 906 Ajuste dela ouerta 8195911607102 0.00 23,434.00]
ARC [3666 28[02/2006 81959511607109 800096329 FINDETER 906 Ajuste dela cuenta 8195911607109 0.00 23.00
ARC [3666 28[02/2006 81959511607109 120 830019062 C.I PROVECOMLTDA 1422 Ajuste dela aserta 8195911607109 162.00
ARC [3666 28[02/2006 81959511607109 120 830019062 C.I PROVECOMLTDA 1423  Ajuste dela alenta 8195911607102 2,477.00
ARC [3666 28[02/2006 §1959511607109 120 830019062 C.I PROVECOMLTDA 1423  Ajuste dela aserta 8195911607109 162,00
ARC [3666 28[02/2006 81959511607109 120 830019062 C.I PROVECOMLTDA 1424  Ajuste dela aserta 8195911607102 2,477.00
ARC [3666 28[02/2006 §1959511607109 120 830015062 C.I PROVECOMLTDA 1424  Ajuste dela asenta 8195911607109 162,00
ARC [3666 28[02/2006 §1959511607109 120 830019062 C.I PROVECOMLTDA 1425  Ajuste dela alerta 8195911607102 2,477.00
ARC [3666 28[02/2006 81959511607109 120 830019062 C.I PROVECOMLTDA 1425  Ajuste dela aserta 8195911607109 162.00
ARC [3666 28[02/2006 81959511607109 120 830019062 C.I PROVECOMLTDA 1426  Ajuste dela aserta 8195911607102 2,477.00
ARC [3666 28[02/2006 §1959511607109 120 830019062 C.I PROVECOMLTDA 1426  Ajuste dela aserta 8195911607109 162,00
ARC [3666 28[02/2006 81959511607109 120 830019062 C.I PROVECOMLTDA 1427  Ajuste dela aserta 8195911607102 2,477.00
ARC [3666 28/02/2006 81959511607109 120 830019062 C.I PROVECOMLTDA 1427  Ajuste dela aserta 8195911607109 162,00
ARC [3666 28/02f2006 81959511607109 120 830015062 C.I PROVECOMLTDA 1428  Ajuste dela auerka 8195911607102 2,477.00
ARC [3666 28[02/2006 81959511607109 120 830019062 C.I PROVECOMLTDA 1428  Ajuste dela aserta 8195911607109 162.00
ARC [3666 28/02/2006 81959511607109 120 830019062 C.I PROVECOMLTDA 1429  Ajuste dela aserta 8195911607102 2,477.00
ARC [3666 28[02/2006 81959511607109 120 830019062 C.I PROVECOMLTDA 1429  Ajuste dela aserta 8195911607109 162,00
ARC [3666 28[02/2006 §1959511607109 120 830019062 C.I PROVECOMLTDA 1430  Ajuste dela aserta 8195911607102 82,601.00

La otra forma de observar los resultados de la consulta es la forma gréfica.
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“‘ Consulta de Saldos 23
Consultas ” Consultas de Saldos Grafico
Graficar par: Estilo
) Inicial 1 Debitos ) Creditos @ Salda Final 1 Bar @ Column ) Pie
Saldos Contabilidad
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H Febrero

2.50:0.000.00:0 O Marzo
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1. 0e0e0, o0 000
B Septiembre
@ Octubre

S00.0:0:0. 000
O Moviembre
0 O Diciembre

B Cierre

El sistema permite ver la informacion en forma gréfica del saldo inicial, movimiento
débito, movimiento credito y saldo final. Los tipos de gréfica que tiene son Barras,

columnas y el pie.

5.6.2. Solo saldos

Esta consulta permite obtener la informacion a nivel de saldos de las cuentas; con esta
opcion se puede imprimir la grafica y el movimiento que ha tenido la cuenta mes a mes.
Pero no se puede obtener la informacion detallada del movimiento de la cuenta.

Manual Médulo de Contabilidad
Sistemas Integrales Ltda.

- JUNIO DEL 2015




Sistemas Integrales Ltda.

S Cadigo
5& IN Manual Médulo de MDUO005
\ erp Contabilidad

GeneramosCalidad Version 4.0
= |
@ Consulta de Saldos 3
Consultas Consultas de Saldos ” Grafico
Afio 2013 =]
Cuenta [510506 1SUELDOS |Z|
[ Centro
["] Subcentro
["| Tercero
Documento

Contabilidad /Consultas / Consultas Predefinidas /Saldos/Solo saldos

Datos a tener en cuenta:

e Anfo: Seleccionar el afio que se requiere consultar; se sugiere ingresar al sistema
con el afio que se desea obtener la consulta (es un dato obligado).

e Cuenta: Seleccionar la cuenta a consultar; si se va a imprimir el informe auxiliar,
esta debe ser de detalle, (es un dato obligado).

e Centro: Si la cuenta tiene el parametro de llevar saldos por centro, se marca y se
puede seleccionar el centro de costo.

e Subcentro: Si la cuentatiene el pardmetro de llevar saldos por subcentro, se marca
y se puede seleccionar el subcentro de costo.

e Tercero: Si la cuenta tiene el pardmetro de llevar saldos por terceros, se marca y
se selecciona el tercero del cual ser va a obtener la informacion.

e Documento: Si la cuenta tiene el parametro de llevar saldos por documento a
afectar; se marca y se digita el nimero del documento a afectar (NO es el nimero
del documento).
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Al salir de esta ventana el sistema permite imprimir la grafica.
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CUENTA 510506 SUELDOS €.cosT0S
TERCERQ DAFECTA

Saldos Contabilidad

250,000,000 Benero

200,000,000 OMarzo

150,000,000

100,000,000 O Agosto

50,000,000 B octubre

Final

PERIODO INIGIAL DEBITOS. CREDITOS FINAL
Enero 34,527,787.00 34527,787.00
Febrero 34,527,757.00 48,639,667.00 83,167,454.00
Marzo 83,167,454.00 46,585,266.00 129,752,720.00
Abril 128,752,720.00 44,884,667.00 174,637,387.00
Mayo 174,637,367.00 43,619,333.00 213,266,72000
Junio 218,256,720.00 218,266,720.00

5.7. Financieros
A través de esta opcion se pueden obtener los informes de balances.

5.7.1. Balance de Prueba
Este informe genera el balance de prueba, este balance se obtiene por periodos.

@ Generar Balances

Seleccionar Cuentas Tipo de Balance
_ Todas o Periodo ' Anual

Discriminar Cuentas Periodo

|| centro Costo Desde B

. Octubre
|| Subcentro Costos 1 JACTIVO E
Hasta A nivel

[ 969935 ] SANEAMEENTO FISE 5 E]

\/ Aceptar 4] Abandonar

|| Terceros

| Documentos

Contabilidad /Consultas / Consultas Predefinidas /Financieros/Balance de Prueba

Datos a tener en cuenta:

e Seleccionar Cuentas: El sistema deja por defecto marcadas solo las activas; esto
indica que solo genera el balance con las cuentas activas y que hayan tenido
movimiento o saldos iniciales. Todas, generara el balance con todas las cuentas
del PUC tengan o no ya sea movimientos o saldos es decir, si la cuenta tiene saldos
en cero y movimiento en cero el sistema de todas formas generara el registro.

e Tipo de Balance: El sistema deja por defecto periodo; es decir, el sistema genera
el balance con el saldo inicial del periodo y el movimiento débito y crédito del
periodo. Anual; es decir, genera el balance con el saldo inicial del afio y el
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movimiento débito y crédito que lleve acumulado a la fecha de ingreso al sistema,
o al periodo seleccionado.

Discriminar:

- Centro: al marcar esta opcion el sistema le permite generar el balance por un
solo centro de costo, para ello es indispensable que existan cuentas que tengan el
pardmetro de llevar saldos por centro de costo. Si no selecciona un centro de costo
el sistema genera el balance con todos los centros de costo que tenga la empresa.
- Subcentro: al marcar esta opcidn el sistema le permite generar el balance por un
solo subcentro de costo, para ello es indispensable que existan cuentas que tengan
el pardmetro de llevar saldos por centro de costo. Si no selecciona un subcentro
de costo el sistema genera el balance con todos los subcentros de costo que tenga
la empresa.

- Terceros: el sistema genera el balance por tercero, es decir a las cuentas que
tengan el parametro por tercero el sistema muestra en el balance el saldo y
movimiento que haya tenido el tercero en el periodo seleccionado Documentos,
al marcar esta opcion el sistema mostrara el saldo y movimiento de las cuentas
que tiene marcada la opcién de saldos por documento a afectar; no es el nimero
del documento.

Cuentas: Seleccionar el rango de cuenta inicial y final para obtener el balance.
Periodo: Periodo a obtener el balance.

A nivel: Seleccionar el nivel de la cuenta, por defecto el sistema muestra el tltimo
nivel del PUC.

DEMOSTRACIONES SQL SERYER Pg.#
DEMONIT Fecha del proceso

Fechadel informe

31
3
11:

BALAMNCE DE PRIJEBA DEL MES DE : MARZO 2006
CUENTA MNOMBRE INICTAL DEBITOS CREDITCS
DE BALANCE
1 ACTIVGE 2,173,983 586,363 .68 8,514,.236,506,528 66 8,498,321 508,685.95
1 EFECTIVD 96,783 375,982.85 726 344,094,006.57 750,717 918,534.79
1105 CAIA 15,912,000,00 0.00 0.00
110502 CAIAS MENCRES 15,912,000.00 0.00 0.00
1110 BANCCS ¥ CORPORACICNES 1,017 463,982.85 470,388,094,006.57 464,731,918,534.79
111005 CLENTA CORRIENTE BANGARIA 1,017 463,982.85 470,388,094,006.57 464,721,918,534.79
111006 CLENTADE AHORRO 0.00 0.00 0.00
111007 CILENTADE AHORRO DE VALCR CONSTANTE 0.00 0.00 0.00
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5.7.2. Balance General

Este balance muestra la informacion a nivel global y calcula la utilidad o pérdida del
ejercicio.

DEMOSTRACIONES SOL SERVER
DEMONIT
BALANCE GENERAL DE
MARZC( 3) 2006

ACTIVO
DISPONIBLE $5,673 639,454 53
BANCO DE LAREPUBLICA $3,172731,16473
BANCOS ¥ OTRAS ENTIDADES $3,500,908,289.90
PROVISION DEL DISPONIBLE
FONDOS INTERBANCARIOS $65,720,000,00000
FONDOS INTERBANCARIOS $65,720,000,00000
INVERSIONES $53,635,72311870
INVERSIONES NEGOCIABLES
INVERSIONES NEGOCIABLES EN $33,635,373,11970
INVERSIONES NO NEGOCIABLES
INVERSION DISPONIPARA LA $350,00000

Contabilidad /Consultas / Consultas Predefinidas /Financieros/Balance General

5.8. Generales

A través de esta opcion se obtiene el informe del PUC que tiene el sistema de
CONTABILIDAD.

DEMOSTRACIONES SGOL SERVER
DEMONIT
Pait 1
ADMINISTRADOR Fecha del proceso 074112006
Fecha del informe 074112006 - 153745
""" CARTILLA DE CUENTAS =====
Cuenta Nombre Naturadleza  Interface

1 ACTIVO Debito
1 DISPONIBLE Debito
1106 Cala Debito
110605 EFECTIVO Debito
110610 CHEQUES Debito
1110 BANCO DE L& REPUBLICA Debito
111005 BANCO DE L& REPUBLICA Debito
111005101 BANCO DE L& REPUBLICA E5812166 Debito Bancos
1115 BANCOS Y O TRAS ENTIDADES FINAN Debito
111505 BANCOS Debito
111505101 BANCO DE BOGOTA 034-165-33-9 Debito Bancos
111505102 BANCO POPULAR 040-00078-8 Debito
111505103 BANCOLOMBIA 132697034 18 Debito
111505104 BANCO POPULAR 0040-00093 4 Debito
111505105 BANCO CAFETERO 03099021-2 Debito
111505106 BANCO DE CREDITO 007-07-18¢6-5 Debito
111505107 BANCAFE N0.10333003-2 SUC.103 Debito Bancos
111505108 BANCAFE 106 NO.108-930131 Debito Bancos

Contabilidad /Consultas / Consultas Predefinidas /Generales/Cuentas

5.9. Libros Auxiliares
Por esta opcidn se pueden obtener los auxiliares en un rango de fechas de las cuentas que
tengan saldo, aunque en el rango establecido no hayan tenido movimiento.
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5.9.1. Auxiliar Balance
6‘ Balance Auxiliar por Cuentas EI@

Periodo Desde Enero

A nivel 9

Cuenta Desde |1 ] CUENTAS DE PLANEACIO| =]
Hasta [g%s1501 ] FACTURAS DEVUELTA w |

+] Abandonar

Contabilidad /Consultas / Consultas Predefinidas /Libros Auxiliares/Auxiliar Balance

Datos a tener en cuenta:

e Periodo Desde: Seleccionar el periodo que se desea imprimir.

e A nivel: El sistema por defecto muestra el Gltimo nivel de las cuentas del PUC.
Sin embargo se puede seleccionar otro nivel.

e Cuente Desde/Hasta: Cuenta inicial desde donde se va a obtener la informacion;
Hasta: Cuenta final hasta donde se quiere obtener la informacion.

DEMOSTRACIONES SQL SERVER Pa.# 4
Fecha del proceso  07/11/2006

[OMINISTRADCR DEMONLT Fecha ddl informe  07/11/2006
- 15:49:41
#Ackak AUXTILIAR DE BALAN CE ko
DE FEBRERO
TIPO  D/AFEC D/REFCIA CC FECHA CONCEPTO DEBITO CREDITO
INUMCPB
Cuenta 141330200 RECURSOS BANCO MUNDIAL sidojoiclal...
Sadofina Cuenta......

Cuenta 145915100 RECURSOS ORDINARIOS sddoinicidl.... 21
Recizes 1683500 452 01/02/2006 Capital_NIQPIO DE CIMITARRA 860003020 BB COLOVBIA 0.00 22,984,00000 732
RACI793 1410301 453 01/02/2006 CapitalQ.INIGA MEDILASER LTDA 260002964 BANCO DE BOGCOTA 0.00 8,333,333.00 732
RACI793 1760201 456 01/02/2006 CapitalMNIQPIO DE GWGART (VAL) 300037300 BANCD AGRARIO DE COLCVBIA 0.00 62,249,159.00 732
RACI794 1150500 450 02/02/2006 CapitalM_NIQPIO DE MONGLA (BOY) 300037300 BANCD AGRARIO DE COLCVBIA 0.00 6,166,667.00 732
ROCI794 1259901 450 02/02/2006 CapitalDEPARTAMENTO DE CLNDINSVISRCA 360007660 B&NCD CE CREDITO 0.00 29,750,000.00 732
Recizaa 1410400 453 02/02/2006 CapitalGLIDALLFE 860034321 MEGABANCO 0.00 £,040,00000 732

El sistema muestra el informe con los documentos, cuentas, centros de costo, fecha,
concepto, tercero, movimiento débito, movimiento crédito, saldo inicial y saldo final.
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5.9.2. Auxiliar Detallado

Muestra el auxiliar de las cuentas seleccionadas en el periodo que se ha solicitado.

Cuando se requiere la consulta por un tercero o terceros especificos; en esta ventana se
puede seleccionar el tercero inicial y final que se desea consultar.

6‘ Balance Auxiliar

Periodo Cuenta

Desde Dia Desde

Enero = 1E [0 ] CUENTAS D » |
Hasta Dia Hasta

Enero [= 21 | [ 961501 1 FACTURY » |

Discriminar por

Centro Costo

Desde Hasta
Subcentro Costos

Desde Hasta
Terceros

Desde Hasta
Documentos

+] Abandonar

Contabilidad /Consultas / Consultas Predefinidas /Libros Auxiliares/Auxiliar Detallado

Datos a tener en cuenta:

e Discriminar por:

1.

2.

3.

4.

Centro de costo: se marca esta opcién, si se requiere la informacion
discriminada por centro de costo.

Subcentro de costo: se marca esta opcidn si se requiere la informacion
discriminada por subcentro de costos.

Terceros: se marca esta opcion si se requiere la informacion discriminada
por tercero.

Documentos: Se marca esta opcion si se requiere la informacion
discriminada por documento a afectar.

e Periodo: Periodo (mes) inicial y final para obtener la informacion; dia inicial y
final para obtener la informacién.

e Cuenta: Rango de cuentas inicial y final para obtener la consulta.
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5.10. Libros Oficiales

Por esta opcidn puede imprimir los diferentes libros oficiales que se requieren.

5.10.1. Comprobante diario detallado

Este informe presenta los movimientos del mes por cada documento registrado; genera el
documento, la fecha, las cuentas, terceros, descripcion y el movimiento débito y crédito
de cada uno de los documentos existentes en el rango de periodo seleccionado.

E‘ Comprobante diario detallado

Tipo de Documento

172271 [-81[ 209 ] FACTURA DE VENTA DROGUERIA CALLE & [~

Hasta [TRS]TRASLADOS DEPOSITO A DROGUERIAS =
Periodo

Desde Encro IE' Dia 1

Hasta | Enerc |Z| Dia 21

(o[ |5

w Aceptar ]

’ +] Abandonar ]

Contabilidad /Consultas / Consultas Predefinidas /Libros Oficiales/Comprobante Diario Detallado

Datos a tener en cuenta:

e Tipo de Documento: Seleccionar el tipo documento inicial (Desde) y tipo

documento final (Hasta).

e Periodo: Mes inicial y dia inicial (Desde), mes final y dia final a obtener la

informacién (Hasta).
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DEMOSTRACONES SQL SERVER
DEMOMIT

Pag: 1

Fechade trabajo 07112006
Fechade sistema 07/11/2006 - 16:54:3%

*¥k*x* COMPROBANTE DE DIARIO DETALLADO *#*#***
DE 1 deFebrero de 2006 A 28 de Febrero de 2006

TERCERO CONCEPTO DOCREF DEBITO CREDITO

Comprobante de:  ARC  AJUSTES ¥ REQLASIFICACIONES CONTABLES

ARCI3645 13/02/2006  REG, TRALADO POR DESCUBERTO MES DE

111505155 24 800096329  REG. TRALADO POR DESQUBERTO 629,661.00
243010 24 800096329 REG. TRASLADO POR DESQUBERTO £29,661.00

ARCI3646 15/02/2006  REYERSION DE LIBROS, FERIODICOS ¥

2545 830048331  REVERSION DE LIBROS, FERIODICOS 1,663,771.00

255505120120 21 530048331  REVERSION DE LIBROS, FERICDICOS 16,229.00

519095143 21 830048331  REVERSION DE LIBROS, FERIODICOS 1,680,000.00

5.11.2. Comprobante diario resumido

Este listado no genera la informacién a nivel de documento sino, a nivel de comprobante;
mostrado en cada comprobante los documentos que tiene asociados.

I“‘ Comprobante diario resurnido =R e >

Tipo de Documento

17220 F8) 209 ] FACTURA DE VENTA DROGUERIA CALLE 3 (=]

Hasta [ TRS ] TRASLADOS DEPOSITO A DROGUERLAS |Z|
Periodo
Desde Enerc IE' Dia
Hasta Enerc IZ' Dia 21
v Aceptar ’ +] Abandonar ]

Contabilidad /Consultas / Consultas Predefinidas /Libros Oficiales/Comprobante Diario resumido

Datos a tener en cuenta:
e Tipo de Documento: Seleccionar el tipo documento inicial (Desde) y tipo
documento final (Hasta).
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e Periodo: Mes inicial y dia inicial (Desde), mes final y dia final (Hasta) a obtener

la informacion.

DEMOSTRACIONES SQL SERVER
DEMONIT
Pag. 1
Fecha de trabajo 07/11/2006
Fecha de proceso 07/11/2006
*xxE¥ COMPROBANTE DE DIARIO RESUMIDO *****
DEL 1  de Febrero de 2006 A 28 de Febrero de 2006
CUENTA DESCRIPCION DEBITO CREDITO
COMPROBANTE DE ABC  RIUSTES DE BANCOS

1110 BANCO DE LA REPUBLICA 133,026,760.00 133,478,675.60
1115 BANCOS ¥ OTRAS ENTIDADES FINAN 1,302,700.39 7,294,818.72
1687 DIYERSOS 11,084.00
2515 IMPUESTOS 873,780.00
25% DIVERSAS 133,326,760.00 133,372,786.01
4104 OTROS INTERESES 8,853.85 26,992.04
42% DIYERSOS 288,180.60
5115 COMISIONES 54,352.00 2,852.00
5135 CAMBIOS 7,217,940.13
5140 IMPUESTOS 465,083.34 12,985.74
5190 DIVERSOS 40,300.00

Total comprebarke 275,402,9%4.71 275,402,9%4.71

5.11.3. Libro diario detallado

Este reporte genera la informacion de cada documento del periodo, mostrando su
movimiento débito y crédito, las cuentas que afecto, tercero, concepto y fecha.

I Libro diaric detallado

Tipo de Documento

Hasta

Periodo
Desde Enero

Hasta | Enzro

07205 M) 209 ] FACTURA DE VENTA DROGUERIA CALLE 8

[ TRS ] TRASLADOS DEPOSITO A DROGUERLIAS

[~| Dia 1
[~| Dia =1

v Aceptar ]

’ +] Abandonar ]

(]
(]

Contabilidad /Consultas / Consultas Predefinidas /Libros Oficiales/Libro Diario Detallado
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Datos a tener en cuenta:

e Tipo de Documento: Seleccionar el tipo documento inicial y tipo documento
final.

e Periodo: Mes inicial y dia inicial, mes final y dia final a obtener la informacién.

DEMOSTRACIONES SQL SERVER
DEMONIT
Fechadel proceso 07/11/2006
Libro diario detalladodel 1 de Febrero de ***  al 28 deFebrero de 2006
DOCUMENTO FECHA  CUENTA DETALLE TERCERO DEBITOS CREDITOS
8B [339 17/02f20 CONTABILIZACION INTERESES
11150515 CONTABILIZACION INTERESES BBVA COLOMBIA 2,852.00
11150515 CONTABILIZACION INTERESES BBVA COLOMBIA 2,852.00
511520  COMTABILIZACION INTERESES BBYA COLOMBIA 2,852.00
511520  COMTABILIZACION INTERESES BBYA COLOMBIA 2,852.00
4B [340 20/02f20 REVERSION PARTIDA COMPROBANTE
11150516 REYERSION PARTIDA CONAYI - BANCO 8,853.85
11150516 CONTAB NTERESES CONAYI - BANCO 856,57
410402  CONTAB INTERESES CONAYI - BANCO 89657
410402  REVERSICM PARTIDA CONAYI - BANCO 8,853.85

5.11.4. Libro diario resumido

Este informe muestra los movimientos agrupados por cuentas a cuarto nivel; y dentro de
cada cuenta muestra los comprobantes que se movieron con los valores débito y crédito
de cada uno.

“‘ AUXILTAR POR CEMTROS DE COSTO E3
Desde cuenta : [1 [=]
Hasta cuenta : (941005 [=]
| Cancelar ||’

Contabilidad /Consultas / Consultas Predefinidas /Libros Oficiales/Libro Diario Resumido

Elementos a tener encuentra

e Desde Cuenta: Define desde que cuenta se quiere tener la informacion.
e Hasta cuenta: Define el limite de las cuentas que se buscan.
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Fecha del proces19/1/2 COMFANCORTE Pg# 1
890500516
===== | |BRO DIARIO RESUMIDO POR CUENTA =====
DOCUMENTO DEBITOS CREDITOS
1108 CAJA
COP COMPROBANTES INGRESOS 000 35590100
CE1 COMPROB. EGRESO IPS SIN 1,500,000.00 000
CEC COMPROBANTE EGRESO 000 3528967100
CEG COMP. EGRESO TESORERIA, 5,700,000.00 000
o COMPROBANTE INTERNO DE 434400 253952300
cic COMPROBANTES INTERMOS 425 876 ,118.11 425 B76,118.11
CM RECIBO DE CAJAIPS 18,065 535 00 ooo
CMC FACTURA DE WENTA CLINICA 000 000
coz COMPROBANTES AGENCIA 000 15730000
col CONSIGNACION IPS 16,980,087 00 16,980,087 00
CPE COMPROBANTE DE PAGO 000 337 68200
FRS REGISTROS YENTAS PUNTOS 197 755 72000 ooo
FvC FACTURA DE VENTA, 2,673,001 00 000
FvR FACTURA DE VENTA, 12767 91700 000
FvT FACTURA DE VENTA, 3,693,80000 000
Fyx FACTURA DE VENTA, i 14 635 ,00000 000
FWZ FACTURA DE WENTA UIS OCARA 157 30000 ooo
101 INGRESOS 000 135 618,550 00
Ic FACTURA DE WENTA IPS ooo ooo
IP FACTURA DE VENTA IPS CACE 000 000
MNE MOTAS BANCARIAS DPTO 601,970 644 79 1,002 443 530 50
RC2 RECIBOS DE CAJA COLEGIO 124 895 542 94 000
RC3 RECIBOS COLEGIO CICLOS 13222000 000
RC4 RECIBO DE CAJAHOGAR 25 GBS 95000 ooo
BCC BECIAC DF CAA CEFDITO Gf 455 545 00 000
5.11.5. Libro Inventarios y Balances
I&' Libra Inventarios y Balance EI@
Seleccionar Cuentas Tipo de Balance
Todas 2 Periodo Anual
Discriminar Cuentas Periodo
Centro Costo Desde
Enero |ZI
L ] CUENTAS DE PLAMEAE|
Hasta A nivel
Terceros
[ 861501 ] FACTURAS DEVUEE 9 EI
Documentos
w" Aceptar +] Abandonar

Contabilidad /Consultas / Consultas Predefinidas /Libros Oficiales/Libro Inventario y Balance
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Datos a tener en cuenta:

e Seleccionar Cuentas: El sistema deja por defecto marcadas solo las activas; esto
indica que solo genera el balance con las cuentas activas y que hayan tenido
movimiento o saldos iniciales. Todas, generara el balance con todas las cuentas
del PUC tengan o no ya sea movimientos o saldos es decir, si la cuenta tiene saldos
en cero y movimiento en cero el sistema de todas formas generara el registro.

e Tipo de Balance: El sistema deja por defecto periodo; es decir, el sistema genera
el balance con el saldo inicial del periodo y el movimiento débito y crédito del
periodo. Anual; es decir, genera el balance con el saldo inicial del afio y el
movimiento débito y crédito que lleve acumulado a la fecha de ingreso al sistema,
o al periodo seleccionado.

e Discriminar:

1. Centro: al marcar esta opciédn el sistema le permite generar el balance por un
solo centro de costo, para ello es indispensable que existan cuentas que tengan
el parametro de llevar saldos por centro de costo. Si no selecciona un centro
de costo el sistema genera el balance con todos los centros de costo que tenga
la empresa.

2. Subcentro: Al marcar esta opcion el sistema le permite generar el balance por
un solo subcentro de costo, para ello es indispensable que existan cuentas que
tengan el pardmetro de llevar saldos por centro de costo. Si no selecciona un
subcentro de costo el sistema genera el balance con todos los subcentros de
costo que tenga la empresa.

3. Terceros: el sistema genera el balance por tercero, es decir a las cuentas que
tengan el parametro por tercero el sistema muestra en el balance el saldo y
movimiento que haya tenido el tercero en el periodo seleccionado

4. Documentos: al marcar esta opcion el sistema mostrara el saldo y movimiento
de las cuentas que tiene marcada la opcion de saldos por documento a afectar;
no es el numero del documento.

e Cuentas: Seleccionar el rango de cuenta inicial y final para obtener el balance.

e Periodo: Periodo a obtener el balance.

e Anivel: Seleccionar el nivel de la cuenta, por defecto el sistema muestra el tltimo
nivel del PUC.

e Rango de Fechas: Se digita la fecha inicial y final para obtener el informe; el
sistema genera el informe basado en estas fechas y descarta el dato ingresado en
la opcion de periodo. El sistema muestra el saldo inicial al dia seleccionado, los
movimientos entre el rango de fechas y el saldo final.
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DEMOSTRACIONES SOL SEAYER
DEMONT
===== LIBRO DE INVENTARIDS ¥ BALANCE =="""
NWEL 7 DESDE OUENTA 1 P (1]
CLENTA CENTAD SIBCEN TERCERO
1 ACTIYD ano no
11 DISFONBLE ago o
1110 BANCO DE LAREPUBLICA ogo 28118840
111005 BANCO DE L& REPUBLICA, 24311,33408 0o
111005101 BANCO CE L& AREABUCA ES812166 2611,98408 oga an
1115 BANCOS'Y OTRAS ENTIDACES FINAN ago 1,014 651 3837
111805 COS 101455138827 oo
111505107 BANCAFE NO.1035300¢-2 SUC103 ,5790633% aago o
111505108 BAMCAFE 103 HO.1@-590131 2986506 ono oo
111905110 BAHCAFE CTa. S1099014-B 13,700194 9 ogo ao
111505139 BANCOLOMBIS CTA 12617357301 15 130,563,246 40 ago 0o
111905140 BCO.GAMNADERD MIdMI CTA.2004 66 7HR4M™5842712 000 ao
111805140100 BCO GANADERD MIAMI 002004356 ago 0o
11505140200 BCO.GANADERD MIAMI DIF.CAMBID ano no
111505153 BANCO OCCIDEMNTE CTA 235043335 26,548007 31 ago 0o
111505161 CONAY| 202-5872043B0 GOTA 43.360531.49 ono oo
111505162 CONAVI 200212310074 BOGOTA 417728219 ago o
111505163 CONAYI 200e 15857851 BOGOTA &S,e097224 ago 0o
111505164 CONAYI 70B0-82234 32 PEREIRG 1,B9E2377 i} ao
111505166 CONAYI 10E3-1474021 MEDELLIN 901,76663 ago 0o
111905166 CONAYI B1E3- 9922465 NE WA 493411.56 000 ao
111505167 CONAVYI B049-330e522 BUCARAMANGA 118372440 ago o
111505188 CONAY| F0MR-BBE0T CAL ®|nnzm ano no
111505169 CONAYI 520r-7106057 MONTERALA 1,0M1945207 ago 0o
15N CONAYI 4082-B75346 BARAANGUILLA, 3AE2 W ono oo
5.11.6. Libro Mayor
AD SRR S XRdaumEs g o- e 003 GUIN
\Wista preliminar a LIBRO MAYORY BALANCE
44wy o & NIVEL 3 DESDE LA CUENTA 1 HASTA LA: 272
Saldo Anterior Movimientos Nuevo Saldo
CUENTA Debitos Creditos Debitos Creditos Debitos Creditos
1105 CAJA 2.054,430,949.00 oo 5,000,000.00 1.775.016.984.68 204,463,964.32 oo
1110 DEPOSITOS EN INSTITUCIONES FIN 12,611,789,546.90 0.00 8,060,390,863.81 5,231,438,724.30 15,380,741 686.41 0.00
1125 NO USAR FONDOS ESPECIALES 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
1201 INVERSIONES ADMINISTRACION DE 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0oa
1207 INVERSIONS PATRIMONIALES ENEN 185,769,077.00 0.00 0.00 0.00 185,763,077.00 000
1401 INGRESOS NO TRIBUTARIOS 1,592,357 ,659.76 0.00 1.301,445.43 27.827,904.45 1.,565,831,200.74 0.00
1406 WENTA DE BIENES 244 835 60816 000 28,7%,326.36 180.016,505.21 93,406,429.31 (1]
1407 PRESTACION DE SERVICIOS 83.933.634.65 0oo 28.690,155.44 77.745.346.51 35.078.443.58 0.00
1408 SERVICIOS PUBLICOS 8,552 806,355.23 0.00 4,515192,754.27 4,373,208,530.88 8,688,589,518.62 0.00
1420 AVANCES Y ANTICIPOS ENTREGADOS £,685,172518.94 0.00 0.00 1,176.248,686.00 5,508,923,832.94 0.00
1422 ANTICIPOS D SALDOS A FAYOR POR 2,686,515,832.05 0.00 94,081 632.55 0.00 2,780,597 464.60 0.00
1425 DEPOSITOS ENTREGADOS EN GARANT 43050,150.00 0.0o 0.00 0.00 43,080,150.00 0.00
1470 OTROS DEUDORES 1.741,030,933.03 oo 721,386,072.00 24,740,580.68 2437675.424.35 A
1480 PROVISION PARA DEUDORES 0.00 6,890,247 .091.00 0.00 0.00 0.00 £.830,247,031.00
1518 ENVASES Y EMPAQUES 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
1518 MATERIALES PARA LA PRESTACION 3.498,556,346.00 000 143,789,976.54 B3.066,777.54 3,579,279,545.00 0oa
1605 TERRENOS 1,021,268 516.00 0.00 0.00 0.00 1,021,263 516.00 000
1635 BIENES MUEELE S EN BODEGA 176.420,131.00 0.00 24,843504.57 59.445,114.57 141,814,521.00 0.00
1640 EDIFICACIONES 5,345,551 .517.00 000 0.00 0.00 5,345,551 517.00 0og
1645 PLANTAS, DUCTOS Y TUMELES 9,679,778,001.00 oo 0.00 0.00 9,679,778.001.00 oo
1650 REDES LINEAS Y CABLES 97,010,167 674.41 0.00 0.00 0.00 97,010,167 674.41 0.00

Contabilidad /Consultas / Consultas Predefinidas /Libros Oficiales/Libro Mayor

La fecha que se digite en esta ventana es la que se imprime en el informe.
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AHANCEERA DE DESARRUOLLD TERAITORAL SA - FHDETEA
Sictema DEMOSTRACIONES 3QL SERVER DEHONT
Fecha de Solda Enero 31 de 2006
FochaeCole  Febrern 28 de ggog
FechadeProceso:  Febrero 20 de gq06
LBAD MAYOR'Y BALANCE
CUENTA Saldo Rnterior Movimienkos

Deditax Credilns Detibox Crediinx Deduibx
1 ACTND 2,199,009,B3050E 49 o 9075314 283476.72 9/038,708,30665153 2,186,214,
n DISPONBLE 5RM7eeI om 708.360.364.060.13 711.3453F.10666 1,07,
1110 BAMCO CE L4 REFLBUCA 2,500,0C5 4535 oo 706,180,283,352.01 BLA1620A29 2
1115 BANCOS'YOTRAS ENTIDADES FINAN 1.0%2.987,183 ¢ oo 32200E670812 328842030237 1,014,
1% PROYISION DEL DISPONIBLE oo oo 0.00 aao
12 FONDOS INTEFBANCAROS VENDIDOS 129,206,000,000 00 oo 35%6,920,000,000.00 330,46,000,00000 FH.HL
1206 FONDOS INTEFBANCAROS VENDIDOS 129,206,00000000 oo 35,920000,000.00 330,486/10000000 96,750,
13 INVERSIONES 4865261397928 om 271772186663 5240553008 e30e.
1302 INVERSIONES NEGOCISBLES RENTA oo oo 0.00 a0
13M  INVERSIONES NEGOCIABLES ENTIT 48,62, 263979 26 oo 271, 7721336E6.63 H2ABLBIM0E £3,[en.
1312 INVEFSIONES NO HEGOCIABLES oo om 0.0 ago
1316 INVERSION DISPOHIPARS LA VENT H0mom om 0.00 aan
14 CARTERA DE CREDITOS 1,945,017,148 56306 oo 3203563%6657.06 24,70858,37449 1,841,202,
1401 CARTERA VIG.GARANT.ADME.CCIAL om om 0.m aoo
142 CAATYEH.MS5 1 MES MENDS 3NES om om 0.0 aao
1406  CARTVEHCIDA MASDE 34 BMES oo oo 0.00 aao
1413 CAATERAVENC MAS DE B4 12MES oo oo 0.00 aoo
148 CATEGDRIA SRIESGD NORMAL.GAR 1.55.56.H2B413 om JABE2611.384.08 L4531 .07B4E51 1,561,616
1480 CATEG B RIESGO ACEPTABLE CRED oo oo 0.00 a0
1482 CATEGORLS CRIEGD ACEPTABLE CR 7407428 oo 0.m $,240,74299
1461 CATEG DRIESGO SIGNFICATIYO C om om HBT0T4238 oo k|
1465 CATEG E RIESGO DE INCOBRABIUD 15,968,B01,561.20 oo 0.00 aao 15.966.
148]  PROVISION CARTERACOMERCLAL oo oo 0.00 aao
145 PAOYISION CREDITO COMERCIAL om 16.7657.548.088 45 5485889833 74074233

Este informe muestra las cuentas hasta nivel 3; el nivel se parametriza en los parametros
de la tabla de empresas. Los datos que muestra son los saldos iniciales separando débitos
y créditos; los movimientos del mes separando débitos y créditos y el saldo final

separando débitos y créditos.
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CAPITULO 6

MEDIOS MAGNETICOS

1. CONCEPTOS

En esta opcidn se capturan los conceptos que formaran parte de cada uno de los formatos
a reportar. A estos conceptos se le asocian las cuentas (detalle) correspondientes, es de
estas cuentas de donde el sistema genera la informacion para reportar.

¥ Visualizando de Conceptos para Medios Magneticos =R

Entrada de datos

=]

E’ Codigo 1318 ACHivD

@ Concepto SALD0 FISCAL PROWVISION DE CARTERA

CODIGO CUEMTA DESCRIPCION a
13991001 Adelantos de subsidio
_139912 Clientes del senvicio
139917 Creditos sociales L
| 13992001 Provisiones otros deudores
_1‘ L k }

Contabilidad/ Basicos/ Medios Magnéticos/ Conceptos

Datos a Configurar:

e Cddigo: En este campo se digita el codigo del concepto, este cddigo debe
corresponder al asignado por la Dian; porque el archivo XML que se reporta valida
este dato.

e Activo: Si el concepto esta activo se marca, de lo contrario no se marca. El sistema
por defecto deja todos los conceptos activos, esto con el objetivo de poder desactivar
un concepto gue no se requiera en algun afio.

e Concepto: Nombre del concepto, este nombre es asignado por la DIAN.

e Cddigo de la Cuenta: Se seleccionan las cuentas que van a formar parte de este
concepto, estas cuentas deben ser de detalle.
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e Descripcion: El sistema trae por defecto el nombre de la cuenta en este campo si se

requiere se puede modificar.

2. FORMATOS

Los formatos que se adicionan a través de esta opcion son los que marcan las
caracteristicas de la informacion a reportar; de su correcta parametrizacion depende la

informacion que se generard en el archivo XML.

& Visualizando de Forrnatos para Medios Magneticos EI@
: General | Procedimientos Compras |
E Cadigo 1002
=) Nombre RETENCIOMES EM L& FUENTE PRACTICADAS
Tope Reporte -55.959.9599.999 Tope general del reporte | |
Hit para reportar
Modulo Datos CONTABILIDAD
Tipo Calculo MOWIMIENTO Guia RETS
FEneranEanmatos, IEncerosde] EXiE O Farnmato Especial #

RELACION DE CONCEPTOS ESTRUCTURA DEL FORMATO
CODICDESCRIPCION - l&TRIEIUTO NOMBRE -
2305 SERVICIOLEY 2827 APLA1 PRIMER APELLIDC

MOM2 SEGUNDO NOMBRE
YABO WALOR PAGO O ABONO |E|
« o 3 ) oom F

Contabiﬁdad/ Basicos/ Medios Magnéticos/ Formatos

Datos a configurar:

e Cadigo: Es el cddigo del formato; este codigo debe ser el asignado por la DIAN.

e Nombre: Nombre del formato; este nombre debe ser el asignado por la DIAN.

e Tope Reporte: Se registra el valor maximo o tope a reportar; si todos los conceptos
tienen el mismo tope se pueden marcar todos los conceptos, pero si los topes de
los conceptos son diferentes; estos se registran en el detalle de la relacion de

conceptos en la columna Monto.

e Nit para reportar: Si el concepto reporta las cuantias menores en un solo NIT, se
registra el NIT a reportar; sin embargo, este NIT debe ser creado previamente en
la tabla de terceros, con el nombre de la empresa, direccion y teléfono

correspondiente.
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e Modulo Datos: En este momento el sistema obtiene la informacion solo del
maodulo de contabilidad; sin embargo, se est4 previendo poder obtenerla de otros
modulos.

Tipo de Calculo: Este tipo de célculo hace referencia a:

Movimiento: obtiene la informacion del movimiento neto del periodo fiscal

Total: Obtiene la informacion de los Saldos al periodo fiscal

MDC; Toma el movimiento débito o crédito; dependiendo de la naturaleza de la

cuenta; por ejemplo para el caso de ingresos, toma en el crédito el monto de los

ingresos y las cuentas de devoluciones y rebajas separa el movimiento débito.

e Guia: Este dato es registrado por el usuario administrador; corresponde al dato
cabecera del registro XML. Es asignado por la DIAN.

e Generar Formato: Se marca si este formato se va a tomar encuentra para a
generacion del archivo XML.

e Terceros del Exterior: Para los formatos que deben reportar movimiento con
terceros del exterior, se debe marcar esta opcion y el sistema tomara el dato del
Nit de la tabla de terceros, el que corresponde a NIT del exterior.

e Relacidn de Conceptos: En esta seccion se relacionan todos los conceptos que
hacen parte de ese formato. Si el monto para cada concepto es diferente se debe
colocar el monto que corresponde, para formatos que no controlan tope este valor
va en cero.

e Estructura de formato: En esta seccion se colocan los campos que se deben
reportar en ese formato va de acuerdo a la estructura técnica solicitada por la
DIAN; esta informacién es alimentada por el usuario administrador de la
aplicacion. En ella va el atributo, nombre del mismo y el orden en que deben
quedar en el archivo XML.

3. ATRIBUTOS

En esta tabla se encuentran todos los campos que se deben reportar con sus respectivas
caracteristicas técnicas; un formato va a tener algunos de los atributos, pero esta tabla
contiene la de todos los formatos. A cada formato se le asocia los que requiere segun lo
solicitado por la DIAN. Esta tabla ya tiene cargada la informacion.
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& Visualizando de Atibutos de los campos para Medios Magneti... | = | = |-E."?-

Entrada de datos

= Cédigo COMUN
=

Descripcion RETENCION MA COMUN

@ Tabla GEN_MEDMAG

Campo RETEMAC
Tipo MUME Ohbligado
Longitud 20

Contabilidad/ Basicos/ Medios Magnéticos/ Atributos

Datos a Configurar:

e Codigo: Este codigo debe ser el que la DIAN determine para reportar cada uno de
los campos, segun el formato.

e Descripcion: Descripcion del cédigo del atributo.
e Tabla: Nombre de la tabla de donde se obtendra la informacion.

e Campo: Nombre del campo (este debe existir en la tabla) donde se encuentra la
informacion.

e Tipo: Se selecciona el tipo de dato, de acuerdo a las caracteristicas de la DIAN.
e Longitud: Tamafio del campo, este también es suministrado por la DIAN.

Después de tener la informacidn, se corre el proceso que se encargara de generar los datos
a reportar; estos datos se generan segun las especificaciones dadas en la creacion del
formato.

4. VERIFICAR DATOS

Una vez generados los datos, estos se pueden revisar a traves de esta opcion.

Manual Médulo de Contabilidad - JUNIO DEL 2015
Sistemas Integrales Ltda.




Sistemas Integrales Ltda.

S Cadigo
SQL IN Manual Médulo de MDUO005
\ erp Contabilidad

GeneramosCalidad Version 4.0
" Visualizando de Atibutos de los campos para Medios Magneticos EI [=] @
E.Datos pag.1 E.Datos pag.2 H E.Datos pag.3 ‘

EE & (4]

CONCEPTO <45
FORMATO 1001

EUEMERSS 5365350

TERCERO " 1092336621
VALOR REPORTADO 0
BASE REPORTADA 4179.427
Valor Iva Deducible 0
Valor Iva No Deducible 0

Contabilidad/ Béasicos/ Medios Magnéticos/ Verificar Datos

El sistema muestra en la parte derecha de la ventana todos los datos generados por cada
formato; ordenado por formato y concepto. Al editar uno de los datos generados el sistema
trae la informacion a reportar.

Por la opcion de consultas, el sistema genera un informe con los datos de esta tabla. Alli
se puede observar el formato, concepto, las cuentas que tiene cada concepto, nit, nombre,
el valor a reportar y la base (de los formatos a los que se les deba reportar base).

EMPRESA MUNICIPAL DE ACUEDUCTO ALCANTARILLADO Y ASEO DE
832000776-5
( CODIGO CUENTA NOMBRE DE LA CUENTA NIT NOMBRES O RAZON SOCIAL VALOR
1001 PAGOS ABONOS
5001 PAGOS ¥ ABONOS A CUENTAS
51010101 GERENCIA Y ESTRATEGIA
22222222 EMPRES&MUNICIAL DE ACUEDUCTO Y 13,136,800
80363301 ESPINOSA CORREA CARLOSHECTOR 26,562,798
1009 PAGO A PROYEDORES
2201 PROYVEEDORES
240101 BIENES YSERVCIOS
10177817 TALLER ELMONACHO O ANTONIO MADRID 1,401,750
17030068 TALLERES SALGADO O SALGADO GALVIS 1,482,800
19192308 RE YES QUINTERO LUIS FERNANDO 50,400
19335855 TUSSO ORTEGAJOSE MIGUEL 1,500,000
19491334 DIRECCIONES LAS RRR -RAMOS RODOLFO 20,000
3024969 RODRIGUEZ JURADO JUAN CARLOS 5,830
51686567 ALMACEN M CHEVROLET -ROSA AMELIA, 7 566,554

Contabilidad / Consultas/ Consutlas predefinidas/ Medios Magnéticos/ Medios
Res.10147revision
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5. GENERAR ARCHIVO DE VERIFICACION

Al ejecutar este proceso, el sistema procesa la informacidn y envia los datos a una tabla
la cual puede ser consultada por el usuarios; si se requiere por alguna razon modificar un
dato sin alterar la informacion contable, se puede realizar sobre esta tabla. El sistema
genera el archivo XML a partir de los datos que contenga la tabla generada.

¢ Filtro 53
&

Formatos

(=]

FORMATO  CONCEPTO CUENTA TERCERD  REPORTADO BASE -

I 1 [ 3

B Exportar ||B& Importar EgrﬂbﬂrEcliciDn w Aceptar || +] Cancelar

Contabilidad/ Procesos/ Medios Magnéticos/ Generar Archivo Verificacion

Datos a ingresar:

e Formatos: Seleccionar el formato que se desee generar. Si se quiere generar todos
los formatos, se selecciona la opcion de todos los formatos y no se requiere
seleccionar un formato.

e Aceptar: Se da clic sobre el botdn aceptar y el sistema genera la informacién del
0 los formatos de acuerdo a lo seleccionado.

e Grabar Edicion: El sistema genera los datos en el espacio de la grilla, ahi muestra
los datos del formato, concepto, cuenta, tercero, reportado y base. Al dar clic
sobre el botdn grabar edicion el sistema graba estos datos en el archivo para ser
verificados.

Manual Médulo de Contabilidad - JUNIO DEL 2015
Sistemas Integrales Ltda.




Sistemas Integrales Ltda.

S Cadigo
5& IN Manual Médulo de MDUO005
\ erp Contabilidad

GeneramosCalidad Version 4.0

e Exportar/ Importar: Facilita la entrada y salida de la informacion.

6. GENERAR ARCHIVO XML

Este es el paso final del proceso de medios magnéticos; despues de tener lista la
informacion a reportar, se corre este proceso y el sistema genera el archivo XML de
acuerdo a las caracteristicas técnicas solicitadas por la DIAN; esto incluye no solo la
estructura del archivo sino el nombre del mismo.

L Filtro 53
&

Anho a Reportar 2014 Reenvio de Formatos? | |

Formatos

[ 1001 ] PAROS.OAROKNNS EN CUE -]

Solin. Mensaje de advertencia

||

1001
1001
1001
1001
1001
1001
1001

I . Seleccione el direcorio donde se creara el archive XML
LY

1001 016 23654001 1093909692 0 1165303
1001 5016 23654001 1004248733 0 1260000| ~
I | m b
| s | -
Registros a Reportar 3740 | C3Z Generar Archivo “ +] cancelar

Contabilidad/ Procesos / Medios Magnéticos Res.10147/ Generar Archivo XML

e Ao a reportar: Se digita el afio que se va a reportar

e Reenvio6 de formato: Se marca cuando el formato ya ha sido enviado.

e Formatos: Se selecciona el formato a generar; si se requiere generar todos los
formatos, se marca todos los formatos y no es necesario seleccionar un formato.

e Generar Archivo: El sistema genera el archivo XML y muestra un mensaje para que
el usuario ubique la direccion donde va a quedar el archivo.
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& i i) Seleccionar directorio @
iltro

o hwzalinbwzoliny

= »
F=vsalin

i w2olin
FORMAT ) apuca

M |1001 1 graficos
1001 Clprgs

1001 Ctmps

1001
1001
1001
1001
1001
1001
1001

|¢| i

En esta ventana se debe seleccionar la ubicacién del archivo para la DIAN; al tener el
sitio donde debe quedar, se da clic en el boton seleccionar.

& Filtro £3
Afo a Reportar 2014 Reenvio de Formatos? | |
Formatos
[ 1001 ] PAGOS i 0.00
Solin. Mensaje de advertencia
FORMATO | BASE |
o [1001 o]
1001 _ _ o 26522775
1001 i l\. Generacion de archivo XML finalizada a179477|
1001 4177749
1001 4177747|
1001 14866190
1001 o|
1001 333500|
1001 5016 23654001 1093509692 0 1165803 |
1001 5016 23654001 1094248733 0 1260000| ~
I 4| 3
Registros a Reportar 3740 | [ Generar Archivo ” +] cancelar
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